Apartado C. Registros Administrativos

C.1.2. Realiza el levantamiento fisico del Inventario de Bienes Inmuebles.
Impresidon de pantalla del documento oficial que muestre que realizo el levantamiento fisico del inventario de Bienes Inmuebles.
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CONACYT Mora
2019, Ario del Caudilio del Sur, Emiliano Zapata”
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS MORA
IRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR EL RESULTADO
DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES DEL ACTIVO FIJO, CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO 2019, EN LA SEDE POUSSIN No. 45, COL. SAN JUAN MIXCOAC ALCALD{A
BENITO JUAREZ C.P. 03730 CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 09 de diciembre del dos mil diecinueve,

se reunieron en las instalaciones del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora, en

elinmueble ubicado en Poussin No. 45, Col. San Juan Mixcoac Alealdia Benito Juarez, C.P. 03730

Ciudad De México, el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, Director de Administracién y

Finanzas, C.P. Alberto Salinas Herndndez en representacién del Organo Inmrno de Contral, (4 el
le del i

C. Salvador Acosta Luna en su cardcter de do del activo fijo y
asi como personal de apoyo que mas adelante se sefiala, con el objeto de realizar el inventario
fisico del activo fijo en dicho i bl

De conformidad con el Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos
i ¥ Servicios Gt les en sus les 47 fraccion 11, 49, 53, 194, 195, 196 y 197
mismas que contemplan la realizacién de cuando menos un inventario al afio, para el
levantamiento fisico de bienes Instrumentales propiedad del Instituto Mora, se llevé a cabo el
levantamiento del inventario fisico del activo fijo del Instituto, ubicado en el inmueble Poussin
No. 45, Col. San Juan Mixcoac Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03730 Ciudad De México, se da
ia de los sigui

HECHOS

1.- Para efectos del levantamiento de inventario, la Direecién de Administracion y Finanzas,
notifics el dia 28 de noviembre de 2019 al personal del Instituto en general, sobre las fechas del
levantamiento del inventario, proporcionéndose al personal de apoyo copia de los resguardos
respectivos para efectuar dicha revision y realizar las anotaciones correspondientes, en su caso,
de blenea faltantes o sobrantes. Se llevs a cabo la revmon en sitio de los bienes con sus

Una vez

se a la Mesa de Control,
identificando los dos de los idores ptiblicos que tuvieron diferencias. A su vez, la Mesa
de Control ingres6 las diferencias encontradas en bienes faltantes, excedentes y colocaciéin de

etiqueta,
2.-Para la toma del inventario fisico se organizaron equipos de trabajo de la siguiente manera:

a) Se asigné una mesa de registro y control representado por la C. Micaela Silva Mufioz, «=-=
b) Se nombraron 4 grupos integrados por 2 personas cada uno, y dos personas de manera
individual los cuales fueron formados de la siguiente manera:
Grupo 1
C. Constanza Lara Bonilla.
C. José Martin Guti Valencia.
Grupo 2

P
C. Salvador ta Luna,
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*2019, Afio del Caudillo del Sur, Emifiano Zapata™

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS MORA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Grupo 3

C. Erasto Roldan Cruz.

C. Diaz Olivares Maria de la Luz.
4

Grupo

C. Rosa Hilario Cruz.
C. Brenda Guadalupe Espinosa Contreras.
Grupo 5
C. Martha Segura Villa.
C. Maria Dolores Vega Guevara
Grupo 6
C. Angol Octavio Ocafia Herndnd
3. Se llevé a cabo la revisién en sitio de los bmm con sus d

4. Los grupos reali las a lo establecido en las bases y p
para el levantamiento del inventario fisico del Instituto,
5. Una vez concluida la revision de los bienes contra los dos, los resultad

al responsable de la Mesa de Control, informéndole de las éreas que tuvieron d:feunaas
6. El responsable de la Mesa de Control ingrest las diferencias encontradas en bienes faltantes,
excedentes y colocacién de etiqueta en la base de datos en Excel, cuyo resultado ge cotejd. -

B 27 & W

2 68 FOSEUArAOE.

8. El levantamiento del inventario fisico en Poussin No, 45, Col. San Juan Mixcoac Alcaldia
Benito Judrez, C.P. 03730 Ciudad De México, dio inicio en la fecha y hora mdxcadaa, concllwendo
totalmente el dia 09 de diciembre de 2019 siendo las 17:00 horag, ===~

9. Los resultados obtenidos se flejados en las relaci y papeles de trabajo que
se anexan en el formato denominado Relacién de Bienes Sujetos a Aclaraci del I ble, el
cual consta de cinco hojas y se presenta como anexo de la presente acta, =
10. El repruenhanle del &'gano Interno de control manifiesta haber realizado las pruebas que

11. Saeontéconln icipacién de los audi 1 1! Iit pruebas sel
sobre los i if do haber d do faltantes en equipo de computo ===+
12. El representante de la mesa de control manifiesta que el inventario se realizé conforme al

13. Afade el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, que se rendird un informe al OIC del
resultado del inventario realizado, en un periodo no mayor de 10 dias hébiles acorde con el

calendario laboral del Instituto, con el que se aclararan los sobrantes y faltantes, «=====-+-----------

0 habiendo més que declarar, se da por concluida la presente acta el dfa 09 de diciembre de
2019 siendo las 17:00 horas, la cual se firmé por los participantes para constancia de quienes en
ella intervinieron,
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS o=
DEPARTAMENTO DE REGURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES &
Por el Instituto: “
N
¥
5l
¢ “ & 4
o
Mitro. Escobi Cablero Roberto Juan 0
Director de Administracién y Finanzas
A
4
Por ]a auditoria externa ﬁ
%3 > .
C.P. Alejandto Palacios Castafieda C.P. Miguel Angel Tapia Garcia }
Despacho Rocha Salas y Cfa., S.C. Despacho Rocha Salas y Cia,, S.C. ©
Por el Organo Interno de Control:
S/
C.P. Alierto Salinas Hgrnandez
Auditor
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Mesa de control:

C. Micaela Silva Mufioz

oot

'C. Martha Segura Villa

C. Erasto Roldan Cruz

2019, Ao del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata™

C. Brenda GuadalupgJispinosa Contreras

C. Diaz Olivdres Maria de la Luz

%g‘%/

C. José Martin Gutiérrez Valencia C. Angel Octavio Ocafia Hernéndez
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“2019, Ano del Caudillo del Sw, Emiliano Zapals

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS HORA
DIRECCION DE ADMINISTRAGION Y FININZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES

ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR EL RESULTADO
DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES DEL ACTIVO FIJO, CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO 2019, EN LA SEDE POUSSIN No. 45, COL. SAN JUAN MIXCOAC ALCALDIA
BENITO JUAREZ C.P. 03730 CIUDAD DE MEXICO.

Fin la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 10 de diciembre del dos mil diecinueve,
se reunieron en las instalaciones del Instituto de Investigaciones Dr. Jos¢ Maria Luis Mora, en
elinmueble ubicado en Poussin No. 45, Col. San Juan Mixcoac Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03730
Ciudad De México, el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, Director de Administracion y
Finanzas, C.P. Alberto Salinas Herndndez en ion del Organo Interno de Contral, ye]
C. Salvador Acosta Luna en su cardcter de do del activo fijo y ble del i

ast como personal de apoyo que més adelante se sefiala, con el objeto de realizar el inventario
fisico del activo fijo en dicho i bl

De conformidad con el Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos
ales y Servicios G les en sus les 47 fraceion 11, 49, 53, 194, 195, 196 y 197;
mismas que contemplan la realizacién de cuando menos un inventario al afio, para el
levantamiento fisico de bienes Instrumentales propiedad del Instituto Mora, se llevé a cabo el
levantamiento del inventario fisico del activo fijo del Instituto, ubicado en el inmueble Poussin
No. 45, Col San Juan M.lxooac Alcaldia Benito Judrez, C.P. 08730 Ciudad De México, se da
de los sigui

HECHOS:

1. Para efectos del levantamiento de inventario, la Direceién de Administracién y Finanzas,
nouﬁoo el dia 28 de novxembre de 2019 al personal del Instituto en general, sobre las fechas del
del i P andose al personal de apoyo copia de los resguardos
respectivos para efectuar dicha mvwén y realizar las anotaciones correspondientes, en su caso,
de blenes faltantes o sobrantes. Se llevd a cabo la revisién en sitio de los bienes con sus..
dos. Una vez concluida, los resultados se a la Mesa de Control,
ldenuﬁcando los resguardos de los servidores publicos que tuvieron diferencias. A su vez, la Mesa ==
de Control ingres las diferencias encontradas en bienes faltantes, excedentes y colocaciin de
etiqueta.
2.-Para la toma del inventario fisico se organizaron equipos de trabajo de la siguiente manera:
-\ a) Se asign una mesa de registro y control representado por la C. Micaela Silva Mufiog, ==
%y b) Se nombraron 4 grupos integrados por 2 personas cada uno, y dos personas de manera |
individual los cuales fueron formados de Ia siguiente manera: ««++-=---ssssssseesssessenssecmssienee X%l

Grupo 1
C. Constanza Lara Bonilla. e g

C. José Martin Guti Valencia. {
2 - %

C. Salvador Acosta Luna, = =

Lot 2 b
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Instituto
CONACYT Mora )
*2019, Ario del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS MORA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS D_
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES as
Grupo 3 a
C. Erasto Roldan Cruz.
C. Diaz Olivares Marfa de la Luz. .
Grupo 4 Eh
€. Rosa Hilario Cruz. 4

C. Brenda Guadalupe Espinosa Contreras.
Grupo 5

C. Martha Segura Villa.

C Maria Dolores Vega Guevara
rupo 6

C Angel Octavio Ocafia Herndnd

3. Se levd a cabo la revisién en smo de los bienes con sus d

4. Los grupos realizaron las revisiones conforme a lo establecido en las bases y dimi

para el levantamiento del inventario fisico del Instituto.

5. Una vez coneluida la revisién de los bi tra los los resultad

al responsable de la Mesa de Control, informéndole de las reas que tuvieron dxferenuas

8. El responsable de la Mesa de Control ingresd las diferencias encontradas en bienes faltantes,

exeedenmes ¥ colocacion de etiqueta en la base de datos en Excel, cuyo resultado se cotej6, =+

ciones en los Te

8. El levantamiento del inventario fisico en Pouwn No, 45, Col. San Juan Mixcoac Alcaldia

Benito Juérez, C.P. 03730 Ciudad De México, dio inicio en la fecha y hura mdu:adea. ooncluyenda

totalmente el dia 10 de diciembre de 2019 siendo las 17:00 horas.--

i 9. Los resultados obtenidos se flejados en las relaciones y papeles de trabajo que
se anexan en el formato denominado Relacién de Bienes Sujetos a Aclaraciones del Inmueble, el
cual consta de cuatro hojas y se presenta como anexo de la presente acta, =w-+w=+=sesssserssrensennes
10. El repmenmnu del Organo Interno de control manifiesta haber realizado las prusbas que

® O

11 Seconwoonlaum icipacién de los audit 1 1 1 li pruebas sel

sobre los i if do haber do un faltante en equipo de cémputo del cual
el responsable del bien se encontraba en comisién.
12. El representante de la mesa de control manifiesta que el inventario se realizé conforme al ‘
rocedimie: leci \

s o.
13, Anade el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, que se rendird un informe al OIC del
resultado del inventario realizado, en un periodo no mayor de 10 dias hébiles acorde con el
calendario laboral del Instituto, con el que se acl 1o sok y faltantes.
No habiendo més que declarar, se da por concluida la presente acta el dia 10 de diciembre de
2019 siendo las 17:00 horas, la cual se firmé por los participantes para constancia de quienes en
ella intervinieron.
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Por el Instituto:

b

Mtro. Escoba S Roberto duan C.saly ddor Acketa I ﬂ/
Director de Administracién y Finanzas Responaable el Activo Fijo del Instituto
ncargado del Inventario

Por la auditoria externa: ﬁ
M .
C.P, Alejandro Palacios Castaiieda Ty Miguel Angel Tapia Garcia ,
Despacho Rocha Salas y Cia., S.C. Despacho Rocha Salas y Cia., S.C. (]
Por el Organo Interno de Control:

/ ’/
/ &
C.P, Alb alin;l Herntindez
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS MORA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Mesa de contral:

= G Mira?éln Silva Mufioz

Grupos:
Q"ngﬁ:n 24 bbart § UG\/ ha
€. Constanga Lara Bonilla " C. Martha Segura Villa

7
C. flaria Dolores Vega Guevara C. Erasto Roldan Cruz

C. Brenda Guadalupe-Bspinosa Contreras

C. Diaz Olivares Maria de la Luz.

%/

C. José Martin Gutiérrez Valencia C. Angel Octavio Ocaiia Hernéindez
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ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR EL RESULTADO
DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES DEL ACTIVO FIJO, CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO 2019, EN LA SEDE PLAZA VALENTIN GOMEZ FARIAS No. 12, COL. SAN JUAN
MIXCOAC ALCALD{A BENITO JUAREZ, C.P. 03730 CIUDAD DE MEXICO.

En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 06 de diciembre del dos mil diecinueve,
se reunieron en las instalaciones del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora, en
el inmueble ubicado en Plaza Valentin Gémez Farias No. 12, col. San Juan Mixcoac Alealdia
Benito Judrez, C.P. 03730 Ciudad de Meéxico, el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, Director
de Administracion y Finanzas, C.P. Alberto Salinas Hernandez en representacion del Organo
Interno de Control, y el C. Salvador Acosta Luna en su carcter de encargado del activo fijo y
responsable del inventario, asi como personal de apoyo que més adelante se sefiala, con el objeto
de realizar el inventario fisico del activo fijo en dicho inmueble.

Da conformidad con el Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos
iales y Servicios G les en sus les 47 fraccion I1, 49, 53, 194, 195, 196 y 197
mismas que contemplan la realizacion de cuando menos un inventario al afio, para el

levantamiento fisico de bienes Instrumentales propiedad del Instituto Mora, se llevé a cabo el
levantamiento del inventario fisico del activo fijo del Instituto, ubicado en el inmueble Plaza
Valentin Gémez Farias No. 12, col. San Juan Mixcoac Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03730 Ciudad
de México, se da ia de los sigui

HECHOS:

1.- Para efectos del levantamiento de inventario, la Direccién de Administracion y Finanzas,
nohﬁcb el dia 28 de novlombre de 2019 al personal del Instituto en general, sobre las fechas del

i del i iondndose al personal de apoyo copia de los resguardos
respectivos para efectuar dxcha revision y realizar las anotaciones correspondientes, en su caso,
de blenes faltantes o sobrantes. Se llevé a cabo IA revision en sitio de los bienes con sus
dos. Una vez concluida, los dos se a la Mesa de Control,

1danuﬁcando los resguardos de los servidores piblicos que tuvieron diferencias. A su vez, la Mesa
ﬂ}(?ontml ingres6 las diferencias encontradas en bienes faltantes, excedentes y colocacion de

P

etiqyeta.
ra la toma del inventario fisico se organizaron equipos de trabajo de la siguiente manera:

Se asignd una mesa de registro y control representado por la C. Micaela Silva Muiioz, =

b) Se nombraron 4 grupos integrados por 2 personas cada uno, y dos personas de manera

individual los cuales fueron formados de la siguiente manera: -www--ssssessssssssssssssssmmmsresmmmseees

Grupo 1 ety
1 C. Constanza Lara Bonilla. i '\ i
)'j“/ C. José Martin Gutierrez Valencia. [\
P Grupo 2 e

C. Snlvndor Acosta Luna. 3
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Grupo 3

C. Erasto Roldan Cruz.
C. Diaz Olivares Maria de la luz
4

By

Grupo

C. Rosa Hilario Cruz.
C. Brenda Guadalupe Espinosa Contreras,
Grupo &
C. Martha Segura Villa.

C. Maria Dolores Vega Guevara

Grupo 6

C. Angel Octavio Ocafia Herndnd

3. Se llevd a cabo la revision en sitio de los bienes con sus d

4. Los grupos realizaron las revisiones conforme a lo establecido en las bases y procedimientos

para el levantamiento del inventario fisico del Instituto.

5, Una vez concluida la revisién de los bienes contra los dos, los resultados se

al responsable de la Mesa de Control, informéndole de las dreas que tuvieron diferencias.

ntrol ingrest las diferencias encontradas en bienes faltantes,

excedentes y colocacién de etiqueta en la bale de datos en Excel, cuyo resultado se cotejo. =

7. Se en los

8 El levantamiento del inventario fisico en Plaza Valentin Gomez Farias No. 12, col. San Juan

Mlxmc Alcnldia Bemto Jum:. C.P. 03730 Ciudad de México, dio inicio en la focha y hora
y ¢l dia 06 de diciembre de 2019 siendo las 17:00 horas, =

S N

(3]

9. Los resultados obtenidos se flejados en las relaciones y papeles de trabajo que

e anexan en el formato denominado Relacién de Bienes Sujetos a Aclaracxom del Inmueble, el

cual consta de cuatro hojas y se presenta como anexo de la presente acta. - aasbeman

10. E1 representante del Organo Interno de control manifiesta haber realmdo las pruebas que
PR

11. Se conté con la participaci6 delnsaudxt i los cuales reali pruebas selectivas
sobre los i i do no haber do deficienci dministrati D

ue el inventario se realiz conforme al

13. Afiade el Mtro, Escobar Caballero Roberto Juan, que se rendird un informe al OIC del
resultado del inventario realizado, en un periodo no mayor de 10 dias hébiles acorde con el
calendario laboral del Instituto, con el que se acl 1os sob y faltantes,

No habiendo més que declarar, se da por concluida la presente acta el dia 06 de diciembre de
019 siendo las 17:00 horas, la cual se firmé por los participantes para constancia de quienes en
intervinieron. /}/
|
L
\P
7/
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Por el Instituto!

0o del Acti o del Instituto v

Encargado del Inventarie

Por la auditoria externa:
C.P. Alejandro Palacios Castafieda C.P. Miguel Angel Tapia Garcia
Despache Rocha Salas y Cia., S.C. Despacho Rocha Salas y Cia, 5.C.
Por el Organo Interno de Control:
T
\
|
./

CE.} betto Sahnu'Heru.;gdez
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Mesa de control:

C. Micaela (silvn Muiioz

C. Martha Segura Villa

&

C. Erasto Roldan Cruz
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C. Brenda Guadalupe Espinosa Contreras

C. Diaz ou/(ma Marfa de la Luz

/
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C. José Martin Gutiérrez Valencia C. Angel Octavio Ocaiia Hernindez
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INSTITUTO D

ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR EL RESULTADO
DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES DEL ACTIVO FIJO, CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO 2019, EN LA SEDE BUFALO No.172 COL. ACTIPAN ALCALDIA BENITO
JUAREZ C.P.03100 CIUDAD DE MEXICO.

En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 11 de diciembre del dos mil diecinueve,
se reunieron en las instalaciones del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora, en
el inmueble ubicado en Bafalo No.172 Col. Actipan Alcaldia Benito Judrez C.P.03100 Ciudad de
Meéxico, el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, Director de Administracién y Finanzas, C.P.
Alberto Salinas Herndndez en representacién del Organo Interno de Control y el C. Salvador
Acosta Luna en su cardeter de do del activo fijo y le del o, asf como
personal de apoyo que més adelante se sefiala, con el objeto de realizar el inventario fisico del
activo fijo en dicho inmueble.

De wnfornudnd con el Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos

les y Servicios G les en sus les 47 [raccién II, 49, 83, 194, 195, 196 y 197;
mismas que contemplan la realizacion de cuando menos un inventario al afio, para el
levantamiento fisico de bienes Instrumentales propiedad del Instituto Mora, se llevé a cabo el
levantamiento del inventario fisico del activo fijo del Instituto, ubicado en el inmueble Bifalo
No.172 Col. Actipan Alcaldia Benito Judrez C.P.03100 Ciudad de México, se da constancia de los

HECHOS
1. Para efectos del | iento de i , la Direccion de Administracién y Finanzas,
nou!icb el dia 28 de novmmbu de 2019 al peraonal del Instituto en general, sobre las fechas del
del i dose al personal de apoyo copia de los resguardos

respectivos para efectuar dlcha revmén y realizar las anotaciones correspondientes, en su caso,
de bienes faltantes o sobrantes. Se llevé a cabo la revmén en sitio de los bienes con sus

D dos. Una vez luida, los 1 s a la Mesa de Control,
identi los dos de los servidores pdblicos que tuvieron diferencias. A su vez, la Mesa
de Control ingres6 las dxferencm encontmdu en bienes faltantes, excedentes y colocacién de
etiqueta.

2.-Para la toma del inventario fisico se organizaron equipos de trabajo de la siguiente manera:
) Se asign6 una mesa de registro y control representado por la C. Micaela Silva Mufioz. -
b) Se nombraron 4 grupos integrados por 2 personas cada uno, y dos personas de manera
individual los cuales fueron formados de la siguiente manera: =---=---ssressesssesseassessseaseensinnes
Grupo 1

C. Constanza Lara Bonilla.

C. José Martin Guti Valencia,

Grupo 2

C. Salvador Acosta Luna.
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES a
Grupo 3
C. Erasto Roldan Cruz. E‘ﬁ
C. Diaz Olivares Maria de la Luz
Grupo 4
C. Rosa Hilario Cruz.

iR
=

C. Brenda Guadalupe Espinosa Contreras,

Grupo b

C. Martha Segura Villa.

C. Maria Dolores Vega Guevara
6

N

Grupo

C. Angel Octavio Ocaiia Hernand
3. Se llevé a cabo la revision en sitio de los bienes con sus
4. Los grupos realizaron las revisiones conforme a lo establecido en las bases y procedimientos
para el levantamiento del inventario fisico del Instituto.
5. Una vez concluida la revision de los bienes contra los dos, los resultados se

al responsable de la Mesa de Control, lnfunnﬁndole de las érsas que tuvxemn diferencias.

=

B3

axoedanus y colocacién de euquetn enla bau de dnws en Exuel cuyo muludo s cotejo.
7. Se efe i en los
8. El levantamiento del inventario fisico en Bifalo No.172 Col. Actipan Alealdia Benito Judrez
C.P.03100 Ciudad de México, dio inicio en la fecha y hora indicadas, concluyendo totalmente el
dia 11de d.lcnembre de 2010 sxendo las 17:00 horas.
9. Los resultad flejados en las relaci y papeles de trabajo que
se anexan en el formato denommado Relacion de Bienes Sujetos a Aclaraciones del Inmueble, el
cual consta de una hoja y se presenta como anexo de Ia presente acta, «==«=ssereserrrrsesmrsseenees
10. El representante del Organo Interno de control manifiesta haber realizado las pruebas que
considerd perti
11 El npnunnnw da la mesa de control manifiesta que el inventario se realizd conforme al

%

12. Afiade el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, que se rendird un informe al OIC del
resultado del inventario realizado, en un permdu no muyor de 10 dias hdbiles acorde con el
Taboral del Tnstituto; comel que ser yfaltante:

s:
No habiendo més que declarar, se da por concluida la pmenw acta el dia 11 de diciembre de
2019 mndo lu 17:00 horas, la cual se firmé por los participantes para constancia de quienes en
ella i

ﬁy
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Por el Instituto: Eﬁ
0
- b
Mtro. Escob allero Roberto Juan 7 Sal osta g! O
Director de Administracion y Finanzas ble de Activo-Fijo del Ins y
Encargado del Inventario
&
gl ¢

Por el Organo Interno de Control:

)
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Mesa de conbrolf”

7C. Micael Silva Muiioa

" e
ConSta nZa ¢ Lol ol
C. %onﬂh C. Martha Segura Villa
1 %/

B 7 da®

C. Maria Dolores Vega Guevara C. Erasto Roldan Cruz

C. Brenda Guadalupe Espinosa Contreras

C. Diaz Olivares Maria de la Luz.

C. José Martin Gutierrez Valencia C. Angel Octavio Ocafia Hernandez
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

ACTA ADMINISTRATIVA QUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR EL RESULTADO
DEL INVENTARIO F{SICO DE BIENES DEL ACTIVO FLJO, CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO 2019, EN LA SEDE MADRID No. 82 COL. DEL CARMEN ALCALDIA
COYOACAN C.P. 04100 CIUDAD DE MEXICO.

En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 13 de diciembre del dos mil diecinueve,
se reunieron en las instalaciones del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora, en
el inmueble ubicado en Madrid No. 82 Col. Del Carmen Alcaldia Coyoacén C.P. 04100 Ciudad de
México, el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, Director de Administracién y Finanzas, C.P.
Alberto Salinas Herndndez en representacién del Organo Interno de Control, y el C. Salvador
Acosta Luna en su cardeter de encargado del activo fijo y responsable del inventario, as como
personal de apoyo que mas adelante se sefiala, con el objeto de realizar el inventario fisico del
activo fijo en dicho i

De conformidad con el Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos

Materiales y Servicios G les en sus les 47 fraccion 11, 49, 53, 194, 195, 196 y 197:

mismas que contemplan la realizacion de cuando menos un inventario al afio, para el

levantamiento fisico de bienes Instrumentales propiedad del Instituto Mora, se llevé a cabo ¢l

levantamiento del inventario figico del activo fijo del Instituto, ubicado en el inmueble Madrid o

No. 82 Col. Del Carmen Alcaldia Coyoacin C.P. 04100 Ciudad de México, se da constancia de los \J q\,’.)
igui N

A

Ca
%

HECHOS:
1.- Para efectos del levantamiento de inventario, la Direccién de Administracion y Finanzas, / 1,
muﬁob el dia 28 de noviembre de 2019 al personal del Instituto en general, sobre las fechas del /M/" N
/
!

del inventario, prop dose al personal de apoyo copia de los resguardos

respectivos para efectuar dicha revision y realizar las anotaciones correspondientes, en su caso,
de blenes faltantes o sobrantes. Se llevé a cabo la revision en sitio de los bienes con sus
dos. Una vez concluida, los resultados se garon a la Mesa de Control,

identificando los resguardos de los servidores piblicos que tuvieron diferencias, A su vez, la Mesa
de Control ingrest las diferencias encontradas en bienes faltantes, excedentes y colocacién de

A/ etiqueta.

){ / 2.Para la toma del inventario fisico se organizaron equipos de trabajo de la siguiente manera:

" / 4) Se asign6 una mesa de registro y control representado por la C. Micaela Silva Muiioz, -

Vi b) Se nombraron 4 grupos integrados por 2 personas cada uno, y dos personas de manera
individual los cuales fueron formados de la siguiente manera: -------wsssesseemsemeresssnissiisais
Grupo 1
C. Constanza Lara Bonilla.

1 C.José Martin Gutierrez Valencia. —
Grupo 2
it C. Salvador Acosta Luna.

a
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Grupo 3
C. Erasto Roldan Cruz,
C. Diaz Olivares Maria de la Luz.

Grupo 4 B
C. Rosa Hilario Cruz. [“
C. Brenda Guadalupe Espinosa Contreras.

Grupo 5

C. Martha Segura Villa.
C. Maria Dolores Vega Guevara
Grupo 6
C. Angel Octavio Ocafia Herndnd
3. Se llevé a cabo la revision en sitio de los bienes con sus

N

4

4. Los grupos realizaron las revisiones conforme a lo establecido en las bases y procedimi
para el levantamiento del inventario fisico del Instituto. O
5. Una vez concluida la revisién de los bienes contra los dos, los resultados se

al responsable de la Mesa de Control, informdndole de las dreas que tuvieron diferencias.
6.El mponuble de la Mesa de Control ingres las diferencias encontradas en bienes faltantes,
y colocaci6n de etigueta en la base de datos en Excel, cuyo resultado se cotej6, ===

7. Se eft taciones en los d
8. El levantamiento del inventario fisico en Madrid No. 82 Col. Del Carmen Alcaldia Coyoacén
C.P. 04100 Ciudad de México, dio inicio en la fecha y hora indicadas, concluyendo totalmente el
ia 13 de diciembre de 2019 siendo las 17:00 horas,

9. Los resultad flejados en las relaciones y papeles de trabajo que
se anexan en el formato denommndu Relacién de Bienes Sujetos a Aclaraciones del Inmueble, el
cual consta una hoja y se presenta como anexo de la presente acta, wwweseereereemesserres e

»

it
%

10. EI represenhnte del Organo Interno de control manifiesta haber realizado las pruebas que

1L El tepresenrmm de la mesa de control manifiesta que el inventario se realizd conforme al

12. Anade el Mtro. Escobar Caballero Roberto Juan, que se rendird un informe al OIC del
msulhdo del inventario realizado, en un periodo na mayor de 10 dias habiles acorde con el
io.Jaboral del Instituto, con el que se acl. b y faltantes, =~

No habiendo més que declarar, se da por concluida la presenw acta el dia 13 de diciembre de
2019 siendo las 17:00 horas, la cual se firmé por los participantes para constancia de quienes en

ella
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11

Por el Instituto:

ﬁ /
fy
C. Salvador Acosta Ling”

Director de Administracién y Finanzas Responsable dehActivo Fijo stituto y
- Encargado del Taventario

O BN

7 D

Por el Organo Interno de Control:

1S

C.P. Albeito Salinas Hernéndes
—Auditor
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Mesa de control: ééé;

€. Michela Silva Mufioz

\LQAM}

C. Martha Segura Villa
g

C. Erasto Roldan Cruz

(&)

B3

C. Brenda Gundalup spinosa Contreras

%

C. Diaz Olivglres Maria de la Luz

"/,e'o

/ -

C. José Martin Gutiérrez Valencia C. Angel Octavio Ocaiia Hernndez
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APARTADO C. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

C.1.2 Realiza el levantamiento fisico del Inventario de Bienes Inmuebles.
Impresion de pantalla que muestre el Libro de Inventarios, (primera y ultima hoja, en donde se identifique el importe total de los Bienes Inmuebles).

ﬁ Libro de Inventarios Bienes Inmuebles m@- Adobe Reader —‘

Archive Edicion Ver Documente Herramientas Ventana Ayuda

® 0% .

Fﬁ INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS MORA PAGINA: 1-1

o LIBRO DE INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES HORA:13:00
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019
PN $84,731,775.30 FECHA: 31-12.19

‘ NUMERO DE INVENTARIO J DESCRIPCION l CANTIDAD J COSTO UNITARIO | UNIDADDEMEDIDA | MONTO
4504000400017 TERRENOS REGISTRO FEDERALINMOBILIARIO [RFI):8 -1 1 11,440.68 PIA 11,440.69
4504000400027 REGISTRO REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO (RFY): -1 1 £56,114.33 PZA 656,114.33
4504000400037 TERRENOS REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO [RFI):8-1 1 1,653,814.20 PZA 1,653,814.20
450400040004T TERRENOS REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO [RFI):5-7 1 56,353,491.44 PZA 56,353 49144
450400043001E EDIFICIOS REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO [RFI) :5-14 1 2033461 PZA 20,334.61
450400043003E EDIFICIOS REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO [RFI) :5-15 1 243,885.67 PZA 243385.67
450400043004E EDIFICIOS REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO [RFI) :5-15 1 2,106,185.80 PZA 2,106,185.20
450400043005E EDIFICIOS REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO [RFI) :5-71 1 23 606,508.56 PZA 2360650856
Numero Total de Bienes: 8 Total de Montos: § B4,731,775.30




