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Justificacion

Como parte de su misién y de su compromiso con la formacion de recursos humanos altamente
especializados, el Instituto Mora entiende la utilidad de diversificar su oferta educativa y poner a
disposicion de la sociedad actividades de Educacion Continua, con la doble finalidad de difundir el
conocimiento a publicos mas amplios y a la vez contar con mecanismos adecuados para la generacion
de recursos propios.

Capitulo I
Disposiciones Generales

1. El objeto de estos Lineamientos es regular el desarrollo de diplomados, cursos, talleres, y otras
actividades de Educacién Continua en el Instituto Mora.

2. La Educacion Continua ofrece al publico opciones de formacién, capacitacién y actualizacion
en las areas de historia, ciencias sociales y cooperacién internacional para el desarrollo. Estas
opciones son independientes de la licenciatura y los posgrados institucionales, aun cuando
puedan desarrollar y/o complementar las lineas de trabajo de todos ellos.

3.  Las actividades de Educacién Continua son:

L

IL.

IIL.

Diplomados. Promueven la actualizacién y profundizacién de los conocimientos, asi
como el desarrollo y fortalecimiento de habilidades y destrezas en un area especifica
del conocimiento. Los contenidos y estrategias de ensefianza-aprendizaje se organizan
y estructuran por medio de mddulos, con un alto rigor académico y metodoldgico.
Dependiendo de la tematica y del publico al que vaya dirigido, puede requerir a los
alumnos la obtencién previa del grado de licenciatura. Al finalizar se obtiene un
diploma con valor curricular. Los diplomados deberan tener una duracién minima de
80 horas.

Cursos. Son programas cortos de actualizacion y profundizacién de conocimientos
sobre temas vinculados a las lineas de investigacién internas, o de capacitacién sobre
tematicas de utilidad en el ambito laboral. El contenido puede ser tedrico, practico, o
tedrico-practico. Al finalizar un curso se obtiene una constancia con valor curricular. Los
cursos deben tener una duraciéon minima de 20 horas.

Talleres. Promueven la reflexién, consolidacién o generacion de conocimiento sobre
algln tema especifico a partir de trabajos practicos, participativos y productivos, en
equipos o individualmente. También pueden estar dirigidos a la adquisicion o
fortalecimiento de habilidades y destrezas relativas a metodologias o conocimientos
técnicos Utiles para la practica profesional o laboral y la investigacion histérica o social
(menos de 20 horas). Al finalizar la participacion en un taller se obtiene una constancia
con valor curricular. Los talleres deben tener una duracién menor a 20 horas.

4.  Para su aprobacion, las actividades de Educacion Continua deben cumplir con las siguientes
condiciones:

Pertinencia con las lineas de investigacion institucionales y con los planes de estudio
de los programas docentes del Instituto. O, alternativamente, abordar de manera
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novedosa alguna temética Gtil en el ambito profesional o laboral, cuya ensefianza sea
compatible con la mision y el desarrollo institucional.
II.  Calidad consistente con el rigor académico del Instituto.

.~ Contar con una coordinacién académica responsable. Esta funcion la podran cumplir
profesores/as-investigadores/as del Instituto Mora, personas egresadas del Instituto
Mora, o especialistas que tengan un vinculo con la institucién.

IV.  Auto-sustentabilidad financiera. El drea de Educacién Continua coadyuvara con las
coordinaciones académicas de los diplomados, cursos y talleres en la elaboracion de
la estructura de los contenidos, su pertinencia, calidad y auto-sustentabilidad.

Las actividades de Educacién Continua podran ser canceladas cuando no se reina el nimero
necesario de participantes inscritos/as y no pueda garantizarse su viabilidad financiera.

Las actividades que se ofrezcan al publico de manera gratuita estaran exentas de lo dispuesto
en el articulo anterior, y de las estipulaciones incluidas en el capitulo Il de los presentes
Lineamientos (“Del financiamiento”).

El uso de los recursos remanentes generados por las actividades de Educacién Continua sera
determinado por la Direccién General. Dichos recursos se destinardn a proyectos de
fortalecimiento de las 4reas sustantivas del Instituto y a otros fines que sean compatibles con
su mision.

La oferta de actividades de Educacién Continua contempla modalidades educativas
presenciales, semipresenciales y a distancia, de acuerdo con lo siguiente:

I Presencial: Son los diplomados, cursos o talleres que deben cursarse completamente de
manera presencial, ya sea en las instalaciones del Instituto Mora, o bien en las de otra
entidad o casa de estudios en casos de convenios de colaboracién.

I. ~ Semipresencial: Son los diplomados, cursos o talleres que deben cursarse en la
plataforma Mora Virtual, en combinacién con asistencia a las instalaciones del Instituto
Mora u otra institucion.

. A distancia: Son los diplomados, cursos o talleres que deben cursarse completamente
en la plataforma Mora Virtual.
El rea de Educacién Continua apoyara en determinar junto con las coordinaciones
académicas, el tipo de modalidad de cada diplomado, curso y taller en que seran
implementados;
La coordinacion académica responsable debe estar a cargo de profesores/as-investigadores/as
del Instituto Mora, personas egresadas del Instituto Mora, o especialistas que tengan un vinculo
con la institucién, y su especialidad debe ser compatible con la teméatica de la actividad a
desarrollar. Cuando la complejidad del proyecto o actividad lo requiera, las funciones de
coordinacion pueden ser compartidas entre dos personas, o bien bajo la coordinacién de
alguna area del propio Instituto.
Cuando la complejidad del proyecto o actividad lo justifique, la coordinacién académica
responsable podra nombrar una comision asesora para asistirle en la toma de decisiones y en
la organizacion y ejecucién del proyecto. La existencia de este cuerpo, asi como los nombres
de sus integrantes, deberan estar previstos y especificados en la propuesta que sustente la
actividad.
Para su atencion, las propuestas de actividades de Educacién Continua deberan enviarse a la
persona titular de la Secretaria General del Instituto Mora, a través del &rea de Educacién
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Continua. Las propuestas deberan entregarse cuatro meses antes de la fecha programada de
inicio de la actividad, y deberan reunir las caracteristicas y requisitos que se especifican en el
Capitulo IV de estos Lineamientos.

12.  Después de obtener el visto bueno de la Secretaria General, las propuestas seran turnadas al
Comité de Educacién Continua (CEC).

Capitulo II

Integracion, Operacion y Funcionamiento del Comité de Educacion Continua

13.  EI CEC estara integrado de la siguiente forma:

® o0 o

Titular de la Secretaria General

Titular de la Direccién Académica

Titular de la Direccién de Apoyo Académico

Una persona a cargo de una coordinacion de programa docente del Instituto Mora

Una persona representante de profesores/as-investigadores/as en el Consejo Técnico
Consultivo.

14. El Comité tendra las siguientes atribuciones:

IL.

III.

IvV.

VI

VIIL.

L

Definir las politicas de Educacién Continua del Instituto y éstas seran compatibles con
el desarrollo y el prestigio institucionales, asi como los criterios necesarios para la
estructuracion de las propuestas de diplomados, cursos y talleres que deben considerar
las coordinaciones académicas, validando la calidad, pertinencia, beneficio institucional
y viabilidad econémica.
Se reunird de manera ordinaria al menos dos veces al afio, y de manera extraordinaria
cuando sea necesario. La Secretaria General, a través del area de Educacion Continua,
fungird como secretaria del CEC y sera la encargada de redactar las actas de las sesiones
y llevar el seguimiento de acuerdos.
Podra aceptar propuestas de manera condicionada a la realizacién de cambios, y podra
emitir recomendaciones para que las propuestas adquieran factibilidad, fijando un plazo
para que sean presentadas nuevamente con los cambios sugeridos.
Si lo considera conveniente, el CEC podra convocar a la persona autora de la propuesta,
para que asista en calidad de invitada a la reunidn en la que su propuesta sera analizada.
Las decisiones del CEC relativas a las propuestas de actividades de Educacién Continua
son inapelables.
Las solicitudes para nuevas ediciones de actividades ya realizadas en el pasado deberan
seguir el mismo procedimiento. Para aprobar nuevas ediciones, el CEC podra decidir a
favor o en contra, tomando en cuenta los resultados previos de la actividad con base en
los informes globales y las evaluaciones de las personas egresadas.
Una vez que su propuesta haya sido aprobada por el CEC, la coordinacién académica
responsable debe presentar al area de Educacién Continua un informe financiero una
semana antes del de la fecha programada del inicio de la actividad, con el objeto de que
se corrobore su viabilidad econémica y, en su caso, obtener la autorizacion final para
realizarla. Asimismo, debe cumplir con las responsabilidades sefialadas en el Capitulo VI
de los presentes Lineamientos.
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La coordinacién académica entregara un informe final, el cual deber4 incluir un balance
general de los resultados obtenidos en el instrumento de evaluacién aplicado al
alumnado al finalizar las actividades, y una seccién cuantitativa en la que se especifique
el nimero de personas inscritas, el nimero de deserciones, ingresos y egresos y otros
aspectos relevantes. De la misma forma, debera asegurar un desarrollo adecuado de la
actividad que coordina desde el inicio hasta el final, y rendir los informes estipulados en
los presentes Lineamientos, ademas de los que pudiera solicitarle el CEC.

En caso de que la coordinacién académica recaiga en un/a profesor/a-investigador/a del
Instituto, no podra ausentarse en goce de comisién académica mas de dos semanas
durante el desarrollo de la actividad, 0 mas de una semana en el caso de actividades de
corta duracion.

Para las actividades semipresenciales y a distancia, las coordinaciones académicas
contaran con el apoyo del area de Innovacién Académica. Dicha &rea prestara los servicios
y asesoria técnica necesaria para la actividad a desarrollar.

En las actividades semipresenciales y a distancia, se recomienda que las coordinaciones
académicas, tutores/as y docentes de la actividad tomen un curso introductorio de
metodologias para la educacién a distancia, que certifique su competencia en ambientes
virtuales de aprendizaje, el cual podra ser impartido por el area de Innovacién Académica
del Instituto Mora, o por otra instancia.

La Secretaria General, a través de las 4reas de Educacién Continua y de Innovacién
Acadeémica, tendra la responsabilidad de preparar el sistema para el registro en linea y
dar informes a las personas interesadas. También se encargara del proceso de inscripcion
en su totalidad. Con esta finalidad, la coordinacion académica enviard por escrito las
condiciones para la admisién y seleccion de participantes.

La Secretaria General, a través del 4rea de Educacion Continua, administrara los recursos
generados para realizar de manera oportuna, los pagos de honorarios de las
coordinaciones académicas y de toda persona involucrada en el desarrollo de la actividad.
Asimismo, en colaboracién con la coordinacién académica, llevard el registro y
supervision de los ingresos y gastos de las actividades de Educacién Continua, y se
encargara de las gestiones para la firma de contratos, pagos a docentes y emisiéon de
facturas.

La Direccion de Apoyo Académico sera la encargada de difundir las actividades de
Educacion Continua. Con esta finalidad, elaborara las piezas de comunicacién necesarias,
tales como dipticos, carteles, y demas instrumentos Utiles.

Aunque hayan sido aprobadas en un principio, las actividades de Educacién Continua
podran ser canceladas por el CEC cuando no se demuestre la auto-sustentabilidad
financiera, o cuando se presenten fallas o irregularidades graves en la preparacion y
organizacion de las actividades.

Las sesiones del CEC podran ser ordinarias o extraordinarias; las ordinarias se efectuaran
cada seis meses y las extraordinarias cada vez que el Comité lo considere necesario. El
CEC debera aprobar, en su Ultima sesién del afio, el calendario de sesiones ordinarias
para el afo siguiente.
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Capitulo III
Del Financiamiento

Las actividades de Educaciéon Continua deberan, preferentemente, generar recursos propios
para el Instituto. Como minimo, las actividades deberan ser completamente auto-sustentables.
De no reunirse el nimero suficiente de personas inscritas para cubrir los gastos de un
diplomado, curso o taller, estos podran ser cancelados. El area de Educacién continua
coadyuvara con las coordinaciones académicas para la elaboracion de los presupuestos de los
diplomados, cursos y talleres.

16. El presupuesto de las actividades de Educacion Continua debera considerar una comision
institucional (overhead) de entre el 15% y el 25%. El porcentaje se apegara a la siguiente tabla
para la aplicacién de la comisién institucional para gastos generales:

Monto de los ingresos generados Porcentaje de comision institucional
Hasta $100,000.00 15% (quince por ciento)

De $100,001.00 hasta $250,000.00 20% (veinte por ciento)

A partir de $250,001.00 25% (veinticinco por ciento)

El presupuesto de la actividad debera incluir los honorarios de la coordinacién académica y de
toda persona involucrada en el desarrollo de la actividad.

Capitulo IV
Del Procedimiento Técnico

La propuesta para realizar cualquier actividad de Educacién Continua debera ser enviada con
al menos cuatro meses de anticipacién a la fecha de inicio de la actividad.

El procedimiento técnico para la realizacion de actividades de Educacién Continua debera
contemplar las siguientes etapas:

L

IL.

IIL

IV.

La coordinacién académica responsable presentara por escrito a la Secretaria General,
a través del area de Educacion Continua, el Documento Base (Formato 1) de la actividad
a realizar.

Después de revisar que la propuesta retina las caracteristicas necesarias, la Secretaria
General, a través del area de Educacién Continua, presentara el proyecto completo y el
presupuesto al CEC, el cual se reunira para analizarlo.

En caso de una decision favorable por parte del CEC, el proyecto se dara por aprobado
formalmente y asi constara en el acta o minuta de acuerdos correspondiente. De ser el
caso, se procedera a la suscripcién de un convenio.

La Secretaria General, a través del area de Educacion Continua serd la encargada de
preparar el sistema para el registro de candidatos en linea, dar informes sobre la
convocatoria y cuidar el proceso de inscripcion. De ser necesario, remitira a las personas
interesadas con el coordinador responsable.
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V.  La Secretaria General, a través del area de Educaciéon Continua dara a la coordinacion
académica de la actividad acceso oportuno a la informacién de las personas
interesadas.

VL. La Secretaria General, a través del area de Educacion Continua, llevara a cabo el proceso
de inscripcion de participantes, que consiste en lo siguiente:

a) El/la participante tendréd acceso al sistema de registro en linea y por ese
conducto solicitara su admision.

b) La coordinacién académica llevara a cabo el proceso de seleccién de aspirantes
de acuerdo con el perfil y los requisitos establecidos en la propuesta.

¢) Una vez recibida la notificacion de aceptacion, el/la participante debera realizar
el pago correspondiente y enviar por correo electrénico comprobante de pago
y/o ficha de depbdsito.

d) El/la participante firmarda de conformidad la Carta de Aceptacién de
Condiciones (Formato 2).

Capitulo V
De los Tramites Administrativos

La Secretaria General, a través del 4rea de Educacion Continua, sera la instancia encargada de
gestionar los recursos derivados de las actividades de Educacién Continua, dentro de sus
atribuciones y responsabilidades.

A

| dia siguiente de terminarse el periodo de inscripciones, la Secretaria General, a través del

area de Educacion Continua, se haré cargo de revisar el Listado de Personas Inscritas (Formato
3) y formatos de inscripcién (Formato 3), adjunta copia de los recibos de pago y/o fichas de
depdsito, asi como del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) en caso de requerirse factura.
La Secretaria General, a través del area de Educacion Continua, realizara el seguimiento en lo
relativo a recaudacién de recursos generados y ejecucién de pagos por concepto de Educacién

C

ontinua.

La Secretaria General, a través del area de Educacion Continua, llevara el seguimiento relativo

a

la firma de contratos que involucren actividades de Educacién Continua.

La Secretaria General, a través del 4rea de Educacion Continua, verificard que los pagos de
honorarios, y demas gastos de las actividades de Educacién continua, cumplan con las

d

isposiciones fiscales vigentes.

La Secretaria General, a través del drea de Educacion Continua, entregaréa las facturas, o sus
equivalentes, a la coordinacion académica responsable, para que ésta las haga llegar a las
personas docentes responsables de las diversas actividades.

En caso de que se contraten asistentes administrativos para actividades de Educacién Continua,
éstos colaboraran en las actividades del proyecto correspondiente.
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Capitulo VI
De la Difusion

Una vez que el CEC apruebe la actividad, el area de Educacion Continua enviara a la Direccion
de Apoyo Académico la informacién e imagenes necesarias para la creacién de dipticos, carteles
y otras piezas de comunicacion.

El 4rea de Difusién, el area de Educacién Continua y las coordinaciones académicas se
encargaran de realizar y poner en funcionamiento diversas estrategias de difusion, interna y
externa, para optimizar el alcance de las actividades. En el caso de la creacion de paginas web
promocionales de las actividades de Educaciéon Continua, el area de Innovacién Académica se
hara cargo de las mismas.

Capitulo VII
De la Coordinacion Académica

La coordinacién académica responsable de la actividad sera en todos los casos la autora de la
iniciativa y/o quien elabore y presente la propuesta a la Secretaria General, a través del area de
Educacion Continua. Esta responsabilidad sera confirmada por el CEC al momento de aprobarse
la propuesta.
La coordinacion académica responsable cumplira con las siguientes funciones:
I.  Proponer docentes.
II. Notificar a docentes aprobados/as la documentaciéon que deberan entregar para su
contratacién.
III. Difundir las actividades en sitios de interés.
IV. Proporcionar el material de lectura de cada sesion para conformar la carpeta de trabajo.
V. Resolver asuntos de logistica conforme al calendario que se establezca.
VL. Solicitar el pago de los honorarios para cada docente con la suficiente anticipacion.
VIL Solicitar oportunamente a docentes, mediante Carta Descriptiva (Formato 6), los
materiales y recursos didacticos para su revisién y aprobacién. De esta forma asegurar
la calidad académica de acuerdo con los objetivos de aprendizaje planteados.
VIILElaborar el cronograma de las sesiones de trabajo en independientemente de la
modalidad. En los casos de actividades semipresenciales y a distancia, dara seguimiento
con la persona responsable del disefio instruccional, asi como con docentes
involucrados.
IX. Determinar con cada docente las rubricas de evaluacién de las actividades con las que
se determinara la acreditacién del programa.
X. Acordar con la Secretaria General, segin sea el caso, la contrataciéon de tutores para
actividades semipresenciales y a distancia.
XI. Obtener la autorizacion de cada docente para la grabacion de las sesiones en las que
participa mediante la Carta de Autorizacion para Grabacién de las Sesiones (Formato 4).
XIL. Llevar el control de asistencia de participantes.
XlI.Verificar los datos de participantes.
XIV. Definir las actividades de asistente, de ser el caso.
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XV. Dar seguimiento a cada sesién desde su inicio hasta su finalizacién.
Las remuneraciones que recibira la coordinacién académica de los diplomados, cursos y talleres
las aprobara el CEC en funcién de la matricula y tomando en consideracién las caracteristicas
de la actividad contenidas en las propuestas técnicas. Dicha remuneracién podra ser dentro de
un rango del 50% al 70% del sueldo mensual de una plaza de profesor-investigador Titular C.
La participacién en las actividades de educacién continua no podra en ningun caso sustituir las
actividades sustantivas de investigacion y docencia formal de los/las profesores/as
investigadores/as del Instituto.

Capitulo VIII
De las Tutorias en Actividades Semipresenciales y a Distancia

Todas las actividades semipresenciales o a distancia requieren de la contratacion de tutores/as
para dar un seguimiento puntual y continuo al alumnado. El nimero de tutores/as se
determinara en cada caso con base en el nimero de participantes inscritos/as. La remuneracién
de tutores/as se deberd considerar en la propuesta técnica.

La coordinacion académica de |a actividad contara con el apoyo técnico del area de Innovacion
Académica para la seleccién de tutores/as mas adecuados/as, de acuerdo con el perfil
necesario, los contenidos de la actividad y la plataforma virtual utilizada.

Cada actividad semipresencial o a distancia serd acompafada por una persona supervisora
técnica, cuyas funciones seran asegurar la regularidad y puntualidad en el desempefio de los/as
tutores/as y estar al tanto de todas las actividades que se desarrollen en la plataforma virtual.
La persona supervisora técnica serd designada por la Secretaria General.

El/la Tutor/a cumplird con las siguientes funciones:

. Dar seguimiento diario y oportuno a cada participante dentro de la plataforma, desde
el comienzo hasta el final del programa, a través de la orientacién, retroalimentacion,
creacion y evaluacién de actividades de aprendizaje; proporcionando asistencia técnica
y pedagdgica en funciéon de las necesidades y las dificultades que se presenten a
participantes.

II. Precisar de manera personal y por escrito cada una de las actividades que sean para
evaluacion, via correo electrénico o directamente en los foros.

IIl. Contactar a el/la participante que esté en riesgo de reprobar alguna unidad, ya sea por
no participar en las actividades o por presentarlas de manera insatisfactoria.

IV. Avisar a el/la participante una vez que se decida darlo/a de baja por incumplir con las
actividades o faltar a alguna de las normas establecidas en estos Lineamientos. Solicitar
a el/la participante su firma de la Carta de Motivos de Baja (Formato 5) y enviarla al
coordinador.

V. Notificar a participantes al término de cada médulo, el desempefio obtenido en cada
una de las unidades.

VL. Dar seguimiento a cada sesién desde su inicio hasta su finalizacién.
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Capitulo IX
De Participantes

El/la participante debera firmar el dia de la inscripcién una Carta de Aceptacion de Condiciones
(Formato 2).

En la modalidad presencial, el/la participante se compromete a cubrir el 80% minimo de
asistencia.

Para las modalidades a distancia y semipresencial el participante se compromete a lo dispuesto
en el Apartado IV: Responsabilidades del Participante, de la Carta de Aceptacion de Condiciones
(Formato 2).

El/la participante se compromete a observar los términos y condiciones previstos en el
Apartado I: Formas y Fechas de Pago de la Carta de Aceptacion de Condiciones (Formato 2).
En actividades de modalidad presencial, a los/as estudiantes que hayan optado por pago
diferido y que no cumplan con las fechas de pago establecidas en la Carta de Aceptacion de
Condiciones no les serd permitida la entrada hasta haber cubierto su adeudo. Las faltas
resultantes se consideraran en el conteo de asistencia. En el caso de las actividades a distancia
y semipresencial, las personas que incurran en incumplimiento no tendran acceso a la
plataforma Mora Virtual.

El/la participante tendra Unicamente derecho a reembolso total o proporcional de los montos
pagados, en caso de que la actividad se cancele o sea suspendido una vez iniciado.

Todo participante debera observar la politica institucional y la normatividad aplicable.

Capitulo X
De las Bajas

En lo relativo a las condiciones y motivos de baja, se atendera a lo dispuesto en el Apartado III
de la Carta de Aceptacion de Condiciones (Formato 2).

En el caso de baja voluntaria, el/la participante debera entregar una Carta de Motivos de Baja
(Formato 5) firmada a la coordinacion académica, quien remitira copia a la Secretaria General.

Capitulo XI
Del Pago a Docentes

La coordinacion académica responsable debera solicitar a los docentes la entrega de la
siguiente documentacion:

[.  Recibo de honorarios vigente.

II. Copia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

IlI. Copia de identificacidn oficial.

IV. Carta de Autorizaciéon para Grabacion de las Sesiones (Formato 4).
Los/as docentes seran responsables de entregar con oportunidad a la Secretaria General la
documentacion necesaria con tiempo suficiente para realizar los tramites de su contratacion.
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Las remuneraciones a docentes internos y externos, se cuantificaran de acuerdo a lo establecido
en la propuesta técnica

Capitulo XII
De los Descuentos y Becas

El CEC es la instancia encargada de autorizar descuentos y becas para participantes, ya sean
internos o externos, y resolvera si estos son aplicables a universidades, instituciones educativas,
Centros Publicos de Investigacién y otras dependencias en el caso de convenios de
colaboracién. El monto de descuentos y el nimero de becas a otorgar deberan sugerirse en la
propuesta técnica. Una vez que se tenga la matricula final, se podré revisar el tipo y monto de
las becas a otorgar.

Capitulo XIII
De la Titularidad y Propiedad de los Derechos Patrimoniales de Autor

En los términos de lo dispuesto en el articulo 83 de la Ley Federal de Derechos de Autor, el
Instituto Mora conservara en todo tiempo la titularidad y propiedad de los derechos
patrimoniales de autor en disefio de actividades, rubricas de evaluacién, conferencias y demés
elementos de produccion audiovisual, impresa, digital y gréfica, que le pudieran corresponder
en razon de que estos fueron realizados mediante remuneracién y cuente con la carta de
sesion de derechos respectiva.

El Instituto Mora, se obliga a respetar el derecho moral de autoria y conceder en todo momento
el crédito correspondiente, conforme a la Ley Federal de Derechos de Autor.

Los/as participantes no tienen permitido reproducir, distribuir, o modificar ningin contenido
de las actividades de Educacion Continua del Instituto. Se definen como contenidos, todas las
informaciones, gréficos, archivos de sonido, archivos de videos, fotografias, tratamiento de la
informacion y, en general, cualquier tipo de material accesible que integra la actividad.

La utilizacién del contenido se encuentra limitada de manera expresa para los propésitos
educacionales de la actividad. Se permite almacenar los contenidos en computadoras
personales solamente con finalidades de aprendizaje, estudio, reflexién, investigacién o
referencia, citando debidamente la fuente. Esté estrictamente prohibido almacenar contenidos
con objetivos comerciales o de transmision a otras personas, medios, o instituciones. El empleo
de copias multiples del contenido requiere de autorizacién expresamente documentada por
parte del Instituto Mora.

Capitulo XIV
De la Evaluacién a las Actividades de Educacion Continua
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53. Al finalizar cada actividad se realizara la evaluacion correspondiente a la misma, por parte de
los/as participantes. Dicha evaluacién deberd realizarse tomando como referencia el
Cuestionario de Evaluacién del Diplomado (Formato 7).

Capitulo XV
Otras Disposiciones

54. Lo no previsto por los presentes Lineamientos se resolvera atendiendo a la normatividad
vigente y, en su defecto, por el Comité de Educacién Continua (CEC) del Instituto Mora.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos se modificaron por acuerdo del Consejo Técnico Consultivo
en su Primera Sesién Ordinaria 2022, celebrada el 28 de febrero de 2022.

SEGUNDO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la
Direccidon General del Instituto Mora.

El presente Manual fue aprobado por la Direccion General del Instituto de Investigaciones
Dr. José Maria Luis Mora el dia 15 de marzo de 2022.

Dra. Gabriela Sanchez Gutiérrez
Directora General
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Formato 1

Documento Base

Nombre del Programa

Titulo del curso, taller o diplomado.

Titular del Programa
Académico

Nombre completo de el/la Coordinador(a) del proyecto

Descripcion del Programa
Académico

Breve referencia del curso, taller o diplomado.

Antecedentes

Describir los trabajos e investigaciones previas sobre el tema, sus
alcances, expectativas, y lo que falta por hacer.

Fundamentacion

Presentar las evidencias de la importancia de cursas el programa
académico.

Modalidad

Especificacion del tipo de acto académico (diplomado, taller o
curso). Mencionar si es presencial, semi-presencial o a distancia.

Intenciones Educativas

Debe ser expresada en acciones que complementen la frase “En
este curso se pretende formar personas que...”

Propdsitos orientados dentro del Programa Institucional del
Instituto Mora.

Objetivo General

Expresan lo que el participante aprendera en el curso.

Deben ser expresados en verbos que complementan la frase “A
través del curso, el/la participante sera capaz de ...”

No se incluyen los objetivos particulares de cada unidad dado
que estos se presentaran en la informacion correspondiente alos
moddulos o unidades tematicas en las que se haya estructurado
el contenido del curso. La recomendacion es que los objetivos
formulados sean facilmente observables y evaluables. |

Temario

Lista con modulos y unidades que se abordaran.

Competencias del Programa

Enlistar los conocimientos, habilidades, actitudes y/o valores que
los participantes adquiriran durante el programa educativo.

Duracion Total

Indicar el nUmero de horas por madulos, horas por unidad, horas
totales que requerira para impartir el curso, taller o diplomado.

Horas Virtuales Totales

Tiempo total que las personas participantes invertirdn en la
plataforma virtual (consultando los recursos, participando en
foro, realizando actividades y entregando las tareas).

Horas de Conferencia Totales

Tiempo total que duraran las conferencias que impartira el o los
docentes expertos en el tema de cada mdédulo.

Periodo de Registro

Periodo propuesto para realizar el proceso de registro (inicio del
registro y cierre de la convocatoria).

Fecha de Inicio

Fecha propuesta para iniciar el curso, taller o diplomado.

Fecha de Término

Fecha propuesta para terminar el curso, taller o diplomado.

Perfil de Ingreso

Aspectos que debera cubrir el participante para inscribirse al
curso, taller o diplomado (nivel académico, experiencia,
conocimientos, habilidades y actitudes necesarias, etc.).
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Perfil de Egreso

Descripcion de las actividades y las dreas de conocimientos
generales que poseerd el/la participante al egresar del programa.
En el perfil de egreso se determinan, los problemas actuales que
resolvera, las areas del conocimiento que dominard, las
actividades que realizar3, los valores y actitudes que practicara,
la poblacion con la que trabajard, y, el lugar y/o contexto donde
trabajara el participante una vez termine el programa educativo.

Dirigido a

Especificar el publico potencial al que estd enfocado el acto
académico; es decir, profesionistas, maestros, nifios,
adolescentes, personas con cierto grado de conocimiento sobre
un tema.

Expediente del Equipo
Docente

Semblanza  curricular de cada uno de los/las
docentes/expertos/as en la que detalle su trayectoria y se
explique por qué da ese modulo.

Estdndar de Aprobacidn de
Participantes

Forma de evaluacidn, requisitos y valor minimo de acreditacion.

Esquema

Representacion grafica cuya finalidad reside en que presenta el
temario de un modo claro y visual, que permite al profesor trazar
y mostrar una ruta de aprendizaje al participante. Puede ser un
mapa conceptual o un archivo en Power Point.

Maximo tres niveles de estructuracién.

Costos Aproximados de
Produccidon e Implementacion
del Programa

e Consultar la Tabla 1. Ejemplo. Ingresos y Gastos

Material Didactico y Papeleria

Pulmones, rotafolios, papel, etc.

Difusion

Listado de personas o instituciones que pudieran estar
interesadas en el acto académico.

Matricula Esperada

Numero minimo de participantes para iniciar el curso, taller o
diplomado.

Precio al Publico

Costo total del programa educativo con IVA desglosado.
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Descripcion

Costo Mensual

Tiempo

Costo Individual

Becas

Venta o Acuerdo con otras
Instituciones

Subvenciones y Ayudas

Otros

GASTOS

Descripcion

Costo Mensual

Tiempo

Difusion y Publicidad

Direccidén y coordinacidn del Proyecto

Administradores/as, ...

Formacion: Autores/as, Tutores/as,

Personas Docentes

Disefio Instruccional

Disefo Grafico (objetos de
aprendizaje, videos, podcast)

Plataforma (licencia o compra +
personalizacién)

Tutores/as, Coordinacion académica

Administracién Técnica
(actualizaciones, informes,...)

bajas, cobros,...)

Administracion Académica (altas y

Material Didactico y Papeleria

Difusidn y Publicidad

Comisidn institucional (Overhead)

Pédgina 15 de 51



CONACYT it

Instituto
Mora

Formato 2

Carta de Aceptacion de Condiciones

De acuerdo al Articulo 1, fracciones IV, XI y XV del Decreto por el cual se
reestructura el Instituto de Investigacion Dr. José Maria Luis Mora, la persona
participante se compromete a respetar el presente reglamento de acuerdo a los
siguientes:

Términos y Condiciones

I. Formasy Fechas de Pago

1. El costo total del curso, taller o diplomado, entre otros, dividido en
nimero de pagos:
a) Costo de inscripciéon (cantidad) en una sola exhibicidon al
momento de formalizar la inscripcion del dia al dia de mes
de 20__.
b) Costo del primer pago (cantidad) en una sola exhibicidn
antes de la fecha.
c) Costo del segundo (cantidad) en una sola exhibicién antes de
la fecha.

2. Para realizar los pagos correspondientes se deberd optar por las
siguientes opciones:

a) Pago en la caja del Instituto de lunes a viernes de 9:00 a
15:00hrs. Y de 16:00 a 17:00 hrs., ubicada en Plaza Valentin
Gdomez Farias #12, Col. San Juan Mixcoac.

b) Depdsito bancario en nombre del banco, a nombre del
Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora,
cuenta numero: , sucursal , CLABE:
, (s6lo en caso de realizar transferencia interbancaria).

c) Los recibos fiscales deberan solicitarse a
correo de la actividad@mora.edu.mx, presentando copia
del RFC con la razén social o el nombre, sélo dentro del mes
correspondiente al pago.

d) Enviar la ficha de depdsito a
correo de la actividad@mora.edu.mx

e) En caso de que el alumno/a desista de tomar / continuar el
diplomado, no le serd devuelta la inscripcidn ni las matriculas
pagadas.

f) El reglamento deberd ser firmado y enviado al correo
correo de la actividad@mora.edu.mx para concluir su
proceso de inscripcion.
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3. las personas acreedoras de becas se les especificaran las
condiciones en su carta de aceptacion.

Il. Duracién y Acreditacion del Diplomado

1. Eldiplomado tendra una duracion de horas en plataforma
virtual mas ____ horas de conferencias presenciales distribuidas en
siete modulos entre los meses de

2. Para ser acreedor del diploma, se requiere acreditar todos y cada
uno de los médulos aprobados del diplomado, en caso contrario,
solo se otorgara constancia de los médulos aprobados.

3. En cualquiera de las situaciones el alumno(a) no deberd tener
adeudos de pagos.

lll. Abandono del Diplomado

1. Las personas que no finiquiten el pago en las fechas antes
mencionadas, no podran continuar cursando el diplomado.

2. Siel participante no realiza sus actividades, ni accede a la plataforma
en mas de tres semanas sin justificacion alguna sera dado de baja.

3. Siel participante se encontrara en una circunstancia especial que le
impidiera continuar con el diplomado, notificar por escrito a:
correo_de la actividad@mora.edu.mx

IV. Responsabilidades de la Persona Participante

1. Mantenerse informado acerca de las lecturas, actividades y tareas
del diplomado; destinando un minimo de__ horas a la semana
para el estudio de cada unidad.

2. Participar en las actividades donde se le solicite trabajar en grupo,
aportando conocimientos y una buena actitud para trabajar de
manera colaborativa.

3. Cumplir con todas las tareas, foros, autoevaluaciones y actividades
especificadas para cada unidad, respetando las fechas de entregay
los horarios establecidos por el equipo para elaborar los trabajos.

4. Cumplir con los compromisos y los acuerdos con los demas
companieros en las actividades y tareas colaborativas.

5. Utilizar su cuenta de manera individual y personal. No se permitira
el ingreso a otra persona que no esté inscrita, en caso de que esto
suceda se sancionara al responsable de la cuenta.

6. Participar activamente en los foros académicos de las actividades
del curso. La base del aprendizaje colaborativo es la interaccion
oportuna y eficaz. En la evaluacidon se tomaran en cuenta los
aspectos de la cantidad de los mensajes, pero también y sobre todo,
su calidad.
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7. Apegarse en todo trabajo escrito a los lineamientos editoriales del
estilo APA que es elaborado por la Asociacién Americana de
Psicologia, y establece el formato general para redactar o publicar
trabajos de investigacidn, asi como una serie de lineamientos para
uniformar las citas, referencias y bibliografias, que le permitan al
lector localizar mas facilmente las fuentes y de esta forma pueda
concretar la habilidad de elaboracién de documentos académicos
con la formalidad que estos requieren especialmente en la formay
propiedad para referenciar que han sido consultados y que pueden
dar pie a la amonestacion de la deshonestidad académica descrita
en la seccién anterior.

8. Los trabajos que se soliciten deberan ser originales y de la propiedad
intelectual del participante que los presenta. En caso de que se viole
esta orden se estard incurriendo en plagio; por lo que se efectuara
la baja del participante.

9. Los trabajos parciales y el final que se presenten, deberan ser
entregados en tiempo y forma de acuerdo a las fechas establecidas
en el cronograma de trabajo.

V. Derechos y Propiedad Intelectual

1. la informacién contenida en los perfiles de participantes vy
tutores/as, con sus direcciones de correo electrénico y datos
personales, son de uso exclusivo a los fines de |a tarea formativa que
se desenvuelve en el Aula Virtual, y estaran regulados por la Ley
General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados.

2. Lasideas, afirmaciones y opiniones expresadas en los contenidos de
este diplomado no son necesariamente las del Instituto de
Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora. La responsabilidad de las
mismas compete a sus autores/as. En algunas partes el usuario
encontrara referencias o enlaces a sitios externos al Instituto de
Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora con fines de proveer
informacion complementaria. El Instituto de Investigaciones Dr. José
Maria Luis Mora no se responsabiliza por los contenidos de los
referidos sitios externos.

3. EllInstituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora mantiene los
derechos de autor y propiedad intelectual de los contenidos del
diplomado, su disefio de ensefianza-aprendizaje y la plataforma
interactiva del aula virtual. No esta permitido reproducir, distribuir,
o modificar ninguin contenido de este diplomado. Se definen como
“contenidos” todas las informaciones, gréficos, archivos de sonido,
archivos de videos, fotografias, tratamiento de la informacién, y en
general, cualquier tipo de material accesible que integra el
diplomado.
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4. Lla utilizacion del contenido se encuentra limitada de manera
expresa para los propdsitos educacionales del diplomado. Se
permite almacenar los contenidos en computadoras personales
solamente con finalidades de aprendizaje, estudio, reflexién,
investigacion o referencia, citando debidamente la fuente. Estd
estrictamente prohibido almacenar contenidos con objetivos
comerciales o de transmisidon a otras personas, medios, o
instituciones. El empleo de copias multiples del contenido requiere
de autorizacién expresamente documentada por parte del Instituto
de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora.

VI. Politicas de privacidad
Esta politica de privacidad rige la manera en que el Instituto de Investigaciones Dr.
José Ma Luis Mora recibe, utiliza, mantiene y divulga la informacién del sitio web
http://www.mora.edu.mx la cual es aplicable para el sitio y todos los servicios
ofrecidos por el Instituto de Investigaciones Dr. José Ma. Luis Mora.

e Informacion de Identificacion personal.

El Instituto Mora podra recopilar informacion de identificacion personal de usuario de
varias maneras, cuando las personas usuarias visiten nuestro sitio, al llenar un
formulario, y en relacion con otras actividades, servicios, funciones o recursos que en
el Instituto Mora pondrd a disposicion en su sitio, se podra solicitar, en su caso,
nombre y direccidn de correo electrdnico. Las personas usuarias podran, no obstante,
visitar el sitio de forma andnima. Se recopilard informacién de identificacion personal
de las personas usuarias, solo si es proporcionada voluntariamente al Instituto.

Las personas usuarias podrdn negarse a suministrar informacion de identificacion
personal, salvo que sea requerida para participar en determinadas actividades
relacionadas con los servicios del portal.

¢ Identificacion no personal de informacion.

El Instituto Mora podra recopilar informacion de identificacion no personal sobre las
personas usuarias cuando interactlen con el sitio o los servicios electrénicos del
Instituto. Como lo es la informacién no personal que puede incluir el nombre del
navegador, el tipo de equipo e informacion técnica sobre las personas usuarias
mediante la conexidn al sitio, tales como el sistema operativo y los proveedores de
servicios de internet utilizados y otra informacidn similar.

e i COmo protegemos su informacion?

Para la recopilacién, almacenamiento y procesamiento de datos adoptamos las
prdcticas y medidas de seguridad para protegerlos contra el acceso no autorizado,
alteracidn, divulgacién o destruccidn de su informacion personal, nombre de usuario,
contrasefa, informacion de transacciones y los datos almacenados en nuestro sitio.
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Nuestro sitio esta en conformidad con las normas PCl con el fin de crear un entorno
tan seguro como sea posible para las personas usuarias.

e Compartir su informacion personal.

Nosotros no vendemos ni rentamos informacién de identificacidn personal del usuario
a terceros. Podemos compartir informacién demogréfica genérica no vinculada a
ninguna informacién de identificacion personal de los visitantes y usuarios con
nuestros socios, afiliados y anunciantes de confianza para los fines antes
mencionados.

 Sitios web de terceros. No aplica

e Publicidad.
No aplica

* Su aceptacion de estos términos.

Al usar este sitio o los servicios electronicos del Instituto, usted acepta esta politica. Si
no esta de acuerdo con esta politica, por favor no utilice nuestro sitio o los servicios
electrénicos del Instituto. El uso continuo del sitio después de la publicacién de
cambios a esta politica serd considerado como la aceptacién de dichos cambios.

e Contacte con nosotros.

Si usted tiene alguna duda sobre esta politica de Privacidad, las précticas de este sitio
o servicios electronicos del Instituto, o sus relaciones con este sitio, por favor
contactenos en:

Instituto de Investigaciones Dr. José Ma. Luis Mora http://www.mora.edu.mx Plaza
Valentin Gdmez Farias #12 Col. San Juan Mixcoac, Ciudad de México, C.P. 03730
55983777, intramora@mora.edu.mx

Acepto todas y cada una de estas condiciones.

Nombre y firma de la persona participante
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Listado de personas inscritas

Numero | Nombre de la persona aspirante | Correo | Formatos de inscripcion | Recibos de pago/Fichas de depdsito | RFC
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Carta de Autorizacion para Grabacion de las Sesiones
Modalidad semi-presencial y a distancia

Yo acepto que la ponencia que voy a impartir asi como la

presentacion que utilizaré podra ser grabada, y servird para contribuir a la divulgacién del
conocimiento que realiza el Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora.

El disefio de la presentacion, materiales y actividades que he realizado para la sesién del dia
de mes del 202_ coordinado por
, cedo de manera

temporal los derechos de transmisién mientras dure el programa, a partir de la fecha de mi
ponencia y hasta semanas después y con el unico fin de que los participantes

puedan acceder a la misma para su estudio y revisién. En tal sentido, el Instituto de Investigaciones
Dr. José Maria Luis Mora no le dara ningtin otro uso a dicho material.

Manifiesto que el disefio y elaboracidn tanto de la Carta Descriptiva, como de la presentacién es
inédito y lo produje por comision expresa del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora,
en términos del articulo 83° de la Ley Federal de Derechos de Autor.

Suscribo la presente para todos los efectos legales que haya lugar en la Ciudad de México a

de de
Nombre y Firma
RFC: CURP:
Lugar de Nacimiento: Domicilio:
Nacionalidad: Teléfono:

Correo electronico:
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Carta de cesion de derechos del disefio de actividades y rabricas de
evaluacion (Diplomados, cursos y talleres)

Modalidad semi-presencial y a distancia

1. El disefio de actividades y rubricas de evaluacidn que he realizado para el Diplomado
, coordinado por para el Mddulo y en razon del

sueldo y/u honorarios que he recibido, lo cedo de forma exclusiva para fines de estudio.

investigacion o docencia. derechos de transferencia y comunicacion publica del contenido

que el Instituto Investigaciones Dr. José Maria

Luis Mora considere conveniente.

2. En la Carta Descriptiva (Anexo Ill) adjunta se describe el disefio de actividades, rabrica
de evaluacién y referencias recomendadas, asi como recursos educativos abiertos que
puedan contribuir al aprendizaje de los participantes.

3. Manifiesto que el disefio mencionado es inédito y lo produje por comisién expresa del
Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora. en términos del articulo 83 de la Ley
Federal del Derecho de Autor. conviniendo como Unica contraprestacién un Gnico pago
que el Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora realizara una vez validada y
revisada la Carta Descriptiva (Anexo Ill) y firme la presente carta.

4. Reconozco que la titularidad de los derechos patrimoniales del disefio que sefialo en el
parrafo anterior, corresponde en forma total y exclusiva al Instituto de Investigaciones Dr.
José Maria Luis Mora, por lo que expreso mi entendimiento y conformidad de que el mismo
Instituto Mora estd legalmente capacitado para reproducir dicho contenido, transmitir lo,
publicarlo, editarlo o fijarlo materialmente en cualquier medio ya sea impreso, grafico.
audiovisual, sonoro. electrénico y/o fotografico. asi como para proceder a su divulgacién,
comunicacidén publica. distribucion al publico, difusion. coedicién y/o comercializacidn,
tanto en el territorio de los Estados Unidos Mexicanos, como en cualquier lugar del mundo.

Suscribo la presente para todos los efectos legales que haya lugar, en la Ciudad de México,
a de de

Nombre y Firma

R.F.C. C.U.R.P.
Lugar de nacimiento Domicilio
Nacionalidad Teléfono

Correo electronico
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Carta de cesion de derechos de la Coordinacién Académica
(Diplomados, cursos y talleres)

Modalidad semi-presencial y a distancia

1. Hago constar que soy el coordinador/a académico/a del Diplomado denominado

2. Como producto de la colaboracidn que sefialo en el parrafo anterior, mis funciones son:
presentar el proyecto del Programa Académico. elegir a los titulares y conferencistas por
cada Maédulo, coordinar las reuniones entre los titulares y el drea de Innovacién Académica
para el disefio instruccional y la implementacion en plataforma. La elaboracién de dicho
programa es inédita y se produjo por comisidn expresa del Instituto de Investigaciones Dr.
José Maria Luis Mora, en términos del articulo 83 de la Ley Federal del Derecho de Autor.
conviniendo como Unica contraprestacion realizar el pago correspondiente de acuerdo al
reglamento para diplomados, cursos, talleres y otras actividades de Educacion Continua
del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora, en sus modalidades presencial,
semipresencial y a distancia. En el cual serd reconocida expresamente mi autoria.

3. Reconozco que la titularidad de los derechos patrimoniales del disefio que sefialo en el
parrafo anterior, corresponde en forma total y exclusiva al Instituto de Investigaciones Dr.
José Maria Luis Mora, por lo que expreso mi entendimiento y conformidad de que el mismo
Instituto Mora estd legalmente capacitado para reproducir dicho contenido, transmitirlo,
publicarlo. editarlo o fijarlo materialmente en cualquier medio ya sea impreso, grafico,
audiovisual. sonoro. electrénico y/o fotogréfico. asi como para proceder a su divulgacién.
comunicacion publica, distribucién al publico, difusién. coedicién y/o comercializacidn,
tanto en el territorio de los Estados Unidos Mexicanos, como en cualquier lugar del mundo.

Suscribo la presente para todos los efectos legales que haya lugar, en la Ciudad de México,
alos ___dias del mes de de

Nombre y Firma
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Carta de motivos de baja

Fecha:
Nombre:

Marque con una “X" los motivos por los que se esta dando de baja:

Mis ocupaciones actuales no me permiten cumplir
con las actividades académicas.

No sé utilizar eficientemente la plataforma.

No he recibido la atencidn suficiente o adecuada por
parte del tutor/a.

Las evaluaciones del tutor/a no reflejan la realidad de
mis actividades.

La retroalimentacién del tutor/a no me sirvid para
cubrir con las exigencias de las actividades.

El tutor/a no responde las dudas que planteo.

El tema del diplomado me parece irrelevante.

No puedo aplicar el contenido a mi practica docente.

Las instrucciones de las actividades son confusas.

Las actividades requieren de mucho tiempo para su
elaboracion.

Las lecturas son muy complejas.

Por motivos personales.

Si tiene algun otro motivo favor de anotarlo:

Ndainm

Instituto
Mora

Nombre y Firma
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Ciudad de México,a  de 202_.

El que suscribe con la clave de usuario de la plataforma del
Instituto Mora, me dirijo a usted con el debido respeto para hacer de su conocimiento que
declino mi participaciéon en el (Nombre del Programa educativo) solicitando mi baja

Agradezco infinitamente la oportunidad y confianza que me han brindado a lo largo de
toda mi participacion y de la presente, no sin antes enviar un cordial saludo y las
seguridades de mi mds atenta y distinguida consideracién.

Atenta y respetuosamente,

Nombre de la persona participante
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Formato 6

Carta Descriptiva del Mdédulo

Madulo .Nombre pag. 2
Unidad . “Nombre” pag. 3
Unidad . “Nombre” pag. 7

Unidad . “Nombre” pag. 11
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Médulo. Nombre

YAl

Instituto
Mora

Periodo de imparticion: Duracion en horas:

Titular del Modulo

Nombre de la
conferencia / Nombre de
la conferencia

introduccién al médulo

Objetivo del moédulo

Nombre de las Unidades
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Instituto
Mora

Unidad. “‘Nombre”

Periodo de imparticién: Duracion en horas:
Introduccion

Introduccién
Estimado(a) participante:
Objetivo Objetivo

Foro: "Dudas del Mddulo Unidad__ "
Estimado(a) participante.

Foro: "Dudas del

Médulo __ Unidad ___"|Bienvenido al Foro: "Dudas del Modulo ___ Unidad ", este espacio esta destinado para que tu tutor te
oriente de manera general sobre las distintas actividades que realizaras en la unidad, y ti y tus compaferos
puedan compartir las dudas académicas que vayan surgiendo.
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Actividad (nimero)

Nombre de la actividad:

Lectura Video| Foro| Tarea Cuestionario| Wiki[ |

Tipo de actividad

Duracién Hrs. \Valor [Requisito Puntos Modalidad Individual En equipo

Descripcion de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que la actividad sea un foro,
incluir tres preguntas para detonar la discusion.

Actividad (nimero)

Nombre de la actividad:

Lectura Video Foro Tarea Cuestionario Wiki[ |

Tipo de actividad

Duracion Hrs. \Valor [Requisito Puntos Modalidad Individual En equipo

Descripcién de la actividad




Descripcion de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que la actividad sea un foro,
incluir tres preguntas para detonar la discusion.

Actividad (numero)

Nombre de la actividad:

Lectura

Tipo de actividad

Video Foro|

Tarea

Cuestionario

Duracién Hrs.

Valor

Requisito

Puntos

Modalidad

Individual

En equipo|

Descripcién de la actividad

Wiki[ |




Ribrica de Evaluacién: Nombre de la actividad

indicador Descripcion de ia Valor Descripcion de la Informacion Valor  [Descripcion de la Valor
Informacién . Informacién
Maximo Intermedio Minimo




Unidad.

"Nombre"

Periodo de imparticién: Duracién en horas:

Introduccién

Introduccion Estimado(a) participante: En esta unidad

Objetivo

Objetivo

Foro: 'Dudas del
Mo6dulo__ unidad

Foro: "Dudas del Médulo __ Unidad___*“

Estlmado(a) participante.

Bienvenido al Foro: "Dudas del Médulo __ Unidad ___ ", este espacio esta destinado para que tu tutor te

oriente de manera general sobre las distintas actividades que realizaras en la unidad, y ti y tus
compaiieros puedan compartir las dudas académicas que vayan surgiendo.




Actividad (numero)

Nombre de la actividad:

Lectura
Tipo de actividad

Video

Foro

Tarea

Cuestionario|

Duraciéon Hrs.

\Valor

Requisito

Puntos

Modalidad

Individual

En equipo|

Descripcion de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que la actividad sea un foro,
incluir tres preguntas para detonar la discusion.

Actividad (nimero)

Nombre de la actividad:

Lectura

Tipo de actividad

Video|

Foro|

Tarea

Cuestionario

Wiki

Duracién Hrs.

Valor

Requisito

Puntos

Modalidad

Individual

En equipo

Descripcion de la actividad

Wiki[ |




Descripcion de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que la actividad sea un foro,

incluir tres preguntas para detonar la discusién.

Actividad (numero)

Nombre de la actividad:

Tipo de actividad

Lectura Video Foro|

Tarea

Cuestionario

Duraci6n Hrs. \Valor |Requisito

Puntos

Modalidad

Individual

En equipo|

Descripcién de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que la actividad sea un foro,

incluir tres preguntas para detonar la discusion.

Wiki[ |




Rbrica de Evaluacién: Nombre de la actividad

indicador Descripcion de ia Valor Descripcion de la Informacion Valor  [Descripcién de la Valor

Informacion Informacion .
Maximo Intermedio Minimo
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Unidad ____. “Nombre"

Periodo de imparticién: Duracion en horas:

Introduccion
Introduccion

Estimado(a) participante: En esta unidad

Objetivo Objetivo

Foro: "Dudas del Médulo___Unidad __ "

Estimado(a) participante.

Foro: "Dudas del
Médulo _ Unidad Bienvenido al Foro: "Dudas del Médulo __ Unidad ", este espacio esta destinado para que tu tutor te

oriente de manera general sobre las distintas actividades que realizaras en la unidad, y ti y tus
compaiieros puedan compartir las dudas académicas que vayan surgiendo,
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Actividad (niimero)
Nombre de la actividad:
o Lectura Video Foro| Tarea Cuestionario| Wiki
Tipo de actividad
Duracién Hrs. \Valor [Requisito Puntos Modalidad Individual En equipo

Descripcion de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que la actividad sea un foro,
incluir tres preguntas para detonar la discusién.

Actividad (nimero)

Nombre de la actividad:

Lectura Video Foro| Tarea Cuestionario| Wiki

Tipo de actividad

Duracion Hrs. Valor [Requisito Puntos Modalidad Individual En equipo

Descripcion de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que la actividad sea un foro,
incluir tres preguntas para detonar la discusién.
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Descripcion de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que la actividad sea un foro,

incluir tres preguntas para detonar la discusion.

Actividad (nimero)

Nombre de la actividad:

Lectura
Tipo de actividad

Video

Foro

Tarea

Cuestionario|

Wiki] |

Duracion Hrs.

\Valor

Requisito

Puntos

Modalidad

Individual

En equipo

Descripcién de la actividad

Describir lo que el estudiante realizara en la actividad instrucciones, objetivo e importancia de la actividad, en caso de que |a actividad sea un foro,

incluir tres preguntas para detonar la discusion.
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Rubrica de Evaluacién: Nombre de la actividad

indicador Descripcion de la Valor Descripcion de la Informacion Valor  [Descripcion de la Valor

Informacion . _ |Informacién -
Maximo Intermedio Minimo
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Formato 7

(Sugerido)
Cuestionario de Evaluacion del Diplomado

Instrucciones:

El propdsito de este cuestionario es evaluar distintas dimensiones del diplomado en cada uno de sus
modulos.

La informacion que nos proporciones es muy importante tanto para el/la titular del médulo, tutor/a, como
para las autoridades del Instituto Mora. Por ello te pedimos contestes el siguiente cuestionario en

forma objetiva, cuidadosa y honesta.

La evaluacion es anénima y estd compuesta de 38 preguntas de respuesta cerrada y una pregunta de
respuesta abierta.

Las preguntas de respuesta cerrada se deben responder en términos del grado de acuerdo o desacuerdo

que tenga respecto a un enunciado dado.

Es importante que vayas guardando las respuestas que se muestran en cada fase de la evaluacion,
presionando el botdn "Guardar", al finalizar la misma envia el resultado, dando clic en el botén
"Enviar el cuestionario".
1. Nombre del Médulo
2. Profesor/a Titular del Mddulo
3. Nombre del Tutor/a
Objetivos y contenidos de aprendizaje
4. Los objetivos y contenidos del médulo se definieron desde el principio del
mddulo.
a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo
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c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinién

5. Los objetivos del médulo se cumplieron.

a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinién

6. El aprendizaje adquirido en este médulo ha sido de mucha utilidad para mi practica diaria.
a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinién

7. Los autores de los recursos consultados en este médulo, son lideres reconocidos en la
disciplina.

a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinién

8. Las referencias de este médulo son actuales.
a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo
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d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
9. Los trabajos que he realizado en el mddulo tienen, desde ahora, un impacto concreto en la
institucion en la que laboro.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinidn
10. La complejidad de los temas abarcados en este médulo fue adecuada (sin sobresimplificaciones,
pero tampoco con excesiva complejidad).
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinion
Estructura del curso
11. El médulo fue disefiado cuidadosamente en todos sus apartados: objetivos, temario, recursos,
criterios de evaluacidn, referencias, etc.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinidn
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12. Las instrucciones de cada actividad fueron claras y precisas.

a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinidn

13. Las actividades fueron pensadas para promover realmente un aprendizaje significativo en los
participantes

a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinién

14. El médulo me parecié innovador en cuanto a la propuesta de actividades que debiamos realizar.
a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinién

15. La carga de trabajo fue apropiada (no poca, pero tampoco excesiva) para el nimero de horas que
debiamos dedicar semanalmente al estudio.

a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinidn



Evaluacidn
16. Los criterios de evaluacién, tiempos de entrega y penalizaciones se definieron desde el
principio del médulo.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
17. Fueron claras las rubricas de evaluacion del médulo.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c¢) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
Tecnologia
18. La plataforma Mora Virtual funcioné correctamente a lo largo del médulo.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
19. La organizacion de los contenidos en la plataforma permitié una navegacion intuitiva,
amigable y eficiente.
a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

Kedatim

Instituto
Mora
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c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinion
20. La organizacion de los foros permitié una interaccion efectiva con mi tutor y/o con otros
compaiieros del diplomado.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinion
21. Las personas responsables de administrar la plataforma Mora Virtual respondieron a
las dudas que les llegué a plantear y resolvieron los problemas que se me presentaron.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinidn
Titular
22. Se nota que el/la titular del médulo domina los contenidos de aprendizaje que impartio.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinidn
23. La sesidn presencial con el titular del médulo estuvo muy bien organizada.

a) Muy de acuerdo
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b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinidn
24. El/la titular es ameno y supo comunicar bien los contenidos del médulo a su cargo.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinidn
Tutor
25. El/la tutor/a fue claro y preciso al responder las dudas que se plantearon en los foros.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
26. El/la tutor/a respondié las dudas en forma rapida (dentro de 24 horas después de planteada una
pregunta).
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
27. Me gusto la retroalimentacion que el tutor dio a mi trabajo.

a) Muy de acuerdo



2090
S8 CONACYT A

Instituto
Mora

b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinidn
28. El/la tutor/a fue exigente, pero justo, al momento de evaluar las tareas y trabajos.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c¢) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
29. El trato de el/la tutor/a fue cordial.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinidn
30. El tutor muestra interés y entusiasmo por la ensefianza.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c¢) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinion
Autoevaluacidn
31. A lo largo del mddulo, dediqué un promedio de horas/semana al estudio de los materiales de
lectura y a la realizacion de trabajos y tareas.

a) Muy de acuerdo
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b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinidn

32. Mi interaccidn con el/la titular y tutores/as fue continua a lo largo del médulo.
a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinidn

33. Mi interaccién con los/las compafieros/as de equipo y grupo fue continua a lo largo del médulo.
a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinién

34. Cumpli con lo que se esperaba de mi en este médulo.

a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo

d) Muy en desacuerdo

e) No aplica/sin opinién

35. Creo que aprendi muchas cosas utiles a lo largo de este médulo.
a) Muy de acuerdo

b) De acuerdo

c) En desacuerdo
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d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
36. El médulo cumplié con mis expectativas.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
37. Recomendaria este diplomado a otras personas.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinidn
Apoyo institucional
38. Cuento con el apoyo de la institucién en que trabajo para participar en este Diplomado, de
acuerdo con las demandas de tiempo que en él se exigen.
a) Muy de acuerdo
b) De acuerdo
c) En desacuerdo
d) Muy en desacuerdo
e) No aplica/sin opinién
39. {Tendrias algiin comentario, aclaracién o sugerencia adicional que hacer sobre el médulo que

estds evaluando? (procura limitar tu respuesta a no mas de 100 palabras)






