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de Ciencia, t giae

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA

Inventario general 2do. Trimestre 2026

it

Instituto
Mora
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Presupuesto
Nombre y Cargo del Responsable Karina Tenorio Luna
Domicilio Poussin #45 Col. Mixcoac C.P. 03730,
Telefono Ext. 2268
Correo Electronico ktenoriol@institutomora.edu.mx
CODIGO .
. FECHAS UNIDAD DE ESTADO UBICACION
SERIE SL,;?ESE NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD F1SICO FISICA
N . Procedimiento utilizado para evaluar la S . Sede Poussin
3C.19 Analisis financiero y presupuestal estructura de las fuentes y usos de los abril-junio Expediente 1 Bueno 445
. . .. L1l ILCUIQUU 'JUI CAPCUICI o 1TTIAlivUus A miTuTiTico .
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio de avance de gestion financiera, contables,| abril-junio Expediente 3 Bueno Sede Poussin
presupuestal | " e L e #45
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

Natm

Instituto
Mora
Unidad Administrativa Direccion de Administracion y Finanzas
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Recursos Humanos
Nombre y Cargo del Responsable Gabriela Trejo Solis
Domicilio Poussin #45 Col. Mixcoac C.P. 03730,
Telefono Ext. 2247
Correo Electronico gtrejo@institutomora.edu.mx
FONDO INSTITUTO DE INVESTIGACION DR. JOSE MARIA
SECCION  4C RECURSOS HUMANOS
CODIGO ) FECHAS | UNIDAD DE ESTADO | UBICACION
SERIE SL,;E:ESE NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD FISICO FISICA
Expedientes personales de servidores publicos Sede Poussin
4C.3 Expediente unico de personal que han designados, documentacion basica,| abril-junio Expediente 7 Bueno 445
personal y laboral.
i Plantill li i i L . i
4C.A Registro y control de puestos y antl_ a, ,presupuesto_, icencias, cambios de abril-junio Expediente 1 BUENo Sede Poussin
plazas adscripcién, nombramientos. #45
. . . L S . Sede Poussin
4C.5 Nomina de pago de personal Servicios personales, nominas, radicaciones. abril-junio Expediente 3 Bueno 445
i Documentos de estimulos al personal; . . Sede Poussin
4C.11 Estimulos y recompensas Investigador y operativo. abril-junio Expediente 0 Bueno 445
Metas y logros laborales. Cuestionarios de Sede Poussin
4C.13 Productividad en el trabajo metas para la evaluacion al desempefio del|l abril-junio Expediente 0 Bueno 445
personal operativo.
Control de prestaciones en materia|[FONAC, prima quinquenal, seguro de vida Sede Poussin
4C.16 economica (FONANC, sistema de |[institucional, gastos mayores, SAR, Seguro| abril-junio Expediente 0 Bueno 445
ahorro para el retiro, sequros, etc. |SEP, individual de retiro.
4C.19 Becas Relgcmn y expedlentes personal becario abriljunio Expediente 0 Bueno Sede Poussin
nacional y extranjero. #45
4C.21 Servnglos som_al_es y culturales y de Soll_c_ltud para refallzar servicio social. Cpmlsmn abriljunio Expediente 1 BLENo Sede Poussin
seguridad e higiene en el trabajo. [auxiliar de seguridad y salud en el trabajo. #45
itacio i C itaci ti todo el I L . i
4C.22 Capac_ltamon continuay Qesarrollo apacitacion coq |nqe’1 a todo el personal abril-junio Expediente 0 BuENo Sede Poussin
profesional del personal &reas Cursos de capacitacion #45
4C.23 Serv!c!o SO.C lal de Areas Servicio social abril-junio Expediente 1 Bueno Sede Poussin
Administrativas. #45
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

Nt

Instituto
Mora
Unidad Administrativa Direccion de Administracién y Finanzas
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Contabilidad y finanzas
Nombre y Cargo del Responsable Torres Romero Eleuterio
Domicilio Poussin #45 Col. Mixcoac C.P. 03730,
Telefono Ext. 2250
Correo Electronico Etorres@institutomora.edu.mx
FONDO INSTITUTO DE INVESTIGACION DR. JOSE MARIA
SECCION  5C RECURSOS FINANCIEROS
—oreen NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION FECHAS UNIDAD DE CANTIDAD ESTADO UBICACION
SERIE SL;?ESE EXTREMAS MEDIDA FISICO FISICA
5C.15 Transferencias de presupuesto ;;an.s@enc.'a de resursos entre las  Unidades abril-junio Expediente 11 Bueno Sede Poussin
ministrativas. #45
Registro de salida de recursos de las cuentas
5C.17 Registro y control de pélizas de bancarias del Instituto por ‘fOnceptO de pago abriljunio Expediente 1 Bueno Sede Poussin
egresos aproveedores,acreedores, anticipos de viaticos o #45
gastos a comprobar por servidores publicos.
5C.18 Registro y control de pélizas de Registro de ingresos alas cuentas bancarias del abril-junio Expediente 5 BUeno Sede Poussin
INQresos Instituto. #45
. o Docum.ento contable que permite . registrar o . Sede Poussin
5C.19 Pélizas de diario operaciones extra prgsupuestal es que no involucran|  abril-junio Expediente 16 Bueno 445
movimientos de efectivo.
Estado de diferencias entre el saldo de las cuentas
. del banco y las cuentas del Instituto Mora con el S . Sede Poussin
5C.23 Conciliaciones auxiliar deybancos, asi como las conciliaciones abril-junio Expediente 16 Bueno 445
contables entre el SAT y la TESOF.
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

Nt

Instituto
Mora
Unidad Administrativa Direccion de Administracion y Finanzas
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Recursos Materiales Y Servicios Generales
Nombre y Cargo del Responsable Nelly Consuelo Gonzélez Rodriguez
Domicilio Poussin #45 Col. Mixcoac C.P. 03730,
Telefono Ext. 1806
Correo Electronico ngonzalez@institutomora.edu.mx
FONDO INSTITUTO DE INVESTIGACION DR. JOSE MARIA
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
CODIGO <
SERIE SL,;E:ESE NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION E;'IE'SEI\A/IiS U’:AIEDSIEI;,ADE CANTIDAD EFsl;AC%O UBll(I:SAlgAON
6C.3 Licitaciones publicas Document_os generados de Licitaciones hechas abril-junio Expediente 18 Bueno Sede Poussin
por el Instituto #45
Documentacion generada como parte de la
administracién, supervision y ejecucién de Sede Poussin
6C.6 Control de contratos contratos, pedidos y/o convenios de bienes,| abril-junio Expediente 27 Bueno 445
servicios, celebrados en el Instituto Mora con
terceros.
Registro de actividades relacionadas con Sede Poussin
6C.9 Bitacoras de obras publicas trabajos y actividades de servicios de obra abril-junio Expediente 1 Bueno 445
publica.
Documentacion generada como parte de la
administracién, supervision y ejecucién de
Conservacion y mantenimiento de |contratos, pedidos y/o convenios de servicios S . Sede Poussin
6C.13 . o . - abril-junio Expediente 1 Bueno
la infraestructura fisica relacionados con mantenimiento y #45
conservacion a inmuebles, celebrados en el
Instituto con terceros.
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

Nt

Instituto
Mora
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Recursos Materiales Y Servicios Generales
Nombre y Cargo del Responsable Garcia Fuentes Victoria Magaly, Silva Mufioz Micaela
Domicilio Poussin #45 Col. Mixcoac C.P. 03730,
Telefono Ext. 2360, 2354
Correo Electronico vmgarcia@institutomora.edu.mx, msilva@institutomora.edu.mx
FONDO INSTITUTO DE INVESTIGACION DR. JOSE MARIA
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
CODIGO . FECHAS UNIDAD DE ESTADO | UBICACION
SERIE SL;SESE NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD FISICO FISICA
Contratos de arrendamientos de bienes, equipo Sede Poussin
6C.16 Arrendamientos o0 inmuebles, celebrados entre el Instituto y| enero-marzo Expediente 24 Bueno 445
particulares.
Levantamiento del inventario fisico de bienes
Inventario fisico y control de bienes|muebles, asi como su asignacion,resguardos y . Sede Poussin
6c.17 muebles transferencia a los servidores publicos del enero-marzo | Expediente 36 Bueno #45
Instituto.
N Documentos sobre los bienes que ingresan, .
Inventario Fisico y Control de u o ! que 1ng . . Sede Poussin
6C.18 . resguarda, distribuye y control a el almacén| enero-marzo | Expediente 20 Bueno
Bienes Inmuebles #45
general.
. Documentos sobre los bienes que ingresan, .
6C.19 Almacenamiento, control y resguarda, distribuye y control a el almacén| abril-junio Expediente 0 Bueno Sede Poussin
' distribucién de bienes muebles gengeral ' ye'y ! P #45
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

Nt

Instituto
Mora

Unidad Administrativa
Area de Procedencia del Archivo
Nombre y Cargo del Responsable

Domicilio
Telefono

Correo Electronico

Secretaria General
Subdireccion de Informéatica
Gonzalez Hernandez Yasmin

Ext. 1150
ygonzalez@institutomora.edu.mx

(Gomez Farias No. 12 Col. San Juan Mixcoac, Del. Benito Juarez, C.P. 03730, Bufalo #172 Barrio Actipan Col. Del Valle C.P.031

FONDO INSTITUTO DE INVESTIGACION DR. JOSE MARIA
SECCION  8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
CODIGO - FECHAS | UNIDAD DE ESTADO | UBICACION
SERIE bl_;?l:lSFbI: NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD F1SICO FISICA
Documentacién relacionada con la estructura y Sede Plaza
8C.11 Desarrollo de sistemas desarrollo de los sistemas (codigos fuente,| abril-junio Expediente 0 Bueno 412
diagramas, catalogos y base de datos). '
Control y desarrollo del parque Documentos para el control de los inventarios S . Sede plaza
8C.13 informatico. informaticos. abriljunio Expediente 0 Bueno #12,
Documentos que se generen con motivo de la
ia [formulacién, revisién inién a | r S .
8C.15 Programgs y prgyectos en materia [formulacion, revisio y opinio a_ os p oye_ct_os abril-junio Expediente 0 Bueno Sede Plaza
de servicios de informacion. y programas de trabajo en materia de servicios #12,
de la informacién.
Documentos o archivos que dan fe de las
actividades cotidianas del area. En esta serie
- L, " se contemplan los procedimientos de
8C.16 Adm_lnlstrauonyserV|C|os de transferencia primaria y secundaria, la baja| abril-junio Expediente 0 Bueno Sede bufalo
archivo. . #172
documental, la baja de documentos de
comprobacion administrativa inmediata, de
apoyo informativo, entre otros.
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

Wit

Instituto
Mora

Unidad Administrativa Secretaria General
Area de Procedencia del Archivo Subdireccién de Informatica
Nombre y Cargo del Responsable Gonzélez Hernandez Yasmin
Domicilio Gomez Farias No. 12 Col. San Juan Mixcoac, Del. Benito Juarez, C.P. 03730, Bufalo #172 Barrio Actipan Col. Del Valle C.P.031
Telefono Ext. 1150
Correo Electronico ygonzalez@institutomora.edu.mx
FONDO INSTITUTO DE INVESTIGACION DR. JOSE MARIA
SECCION  8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
CODIGO . FECHAS | UNIDAD DE ESTADO | UBICACION
SERIE :,Létls;t NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD FISICO FISICA
Traslado controlado y sistematico de
expedientes cerrados, es decir, de asuntos Sede bufal
8C.16.1|Transferencia primaria. concluidos, que han cumplido su plazo de| abril-junio Expediente 0 Bueno € :17; alo
guarda en el Archivo de Tramite y pueden
transferirse al Archivo de
8C.16.2|Destino final abril-junio Expediente 0 Bueno Sed:lt;szfan
8C.16.3 PreSta.mO ylo consulta de abril-junio Expediente 0 Bueno Sede bufalo
expedientes. #172
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

Nt

Instituto
Mora

Area de Procedencia del Archivo

Nombre y Cargo del Responsable

Direccion de Apoyo Adademico
Maria Fernanda Jiménez Ortiz

Domicilio Plaza Valentin Gomez Farias No. 12 Col. San Juan Mixcoac, Del. Benito Juarez, C.P. 03730, Bufalo #172 Barrio Actipan Col. D¢
Telefono Ext. 2366
Correo Electronico mfjimenezo@institutomora.edu.mx

CODIGO FECHAS UNIDAD DE ESTADO UBICACION
SERIE SURI?ESE NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD FISICO FISICA

. e .z . . LUCUITIcriaciurt ytliciaua pUI <1 vTryariv
8C.18 A_drmmstramon y servicios de colegiado con la finalidad de poder incrementar|  abril-junio Expediente 2 Bueno Sede Plaza
blblIOtecas alaocaonia biblicarafica b wAfica

. Ciencia yTecnologia

de Ciencia, t giae

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

it

Instituto
Mora

Area de Procedencia del Archivo

Nombre y Cargo del Responsable

Direccion de Apoyo Adademico
Marisela Morales Gémez

Domicilio Plaza Valentin Gomez Farias No. 12 Col. San Juan Mixcoac, Del. Benito Juarez, C.P. 03730, Bufalo #172 Barrio Actipan Col. D
Telefono Ext. 1136
Correo Electronico MMorales@institutomora.edu.mx
CODIGO 2 FECHAS UNIDAD DE ESTADO UBICACION
SUBSE NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD FISICO FISICA
SERIE
RIE
9C.3 Pub.llca.mones e Impresos Dcoumentacion de publicaciones del Instituto. abril-junio Expediente 6 Bueno Sede Plaza
Institucionales.
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Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

Nt

Inventario general 2do. Trimestre 2026 Instituto
Mora
Nombre y Cargo del Responsable Lorena Montoya Martinez
Domicilio Poussin #45 Col. Mixcoac C.P. 03730.
Telefono Ext. 1122
Correo Electronico vvivanco@institutomora.edu.mx, Ibaza@institutomora.edu.mx
FONDO INSTITUTO DE INVESTIGACION DR. JOSE MARIA
SECCION 1S GOBIERNO
CODIGO -
. FECHAS UNIDAD DE ESTADO UBICACION
SERIE SUR!|3ESE NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD FISICO FISICA
Documentacién generada por el organo Sede Poussin
1S.3 Sesiones del Consejo Tecnico colegiado encargado de asesorar al director abril-junio Expediente 1 Bueno 45
general.
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES. DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Inventario general 2do. Trimestre 2026

Wit

Instituto
Mora
Unidad Administrativa Dieccion Academica
Area de Procedencia del Archivo Departamento de administracion de proyectos especiales
Nombre y Cargo del Responsable Veronica Fuerte
Domicilio Poussin #45 Col. Mixcoac C.P. 03730.
Telefono
Correo Electronico vfuerte@institutomora.edu.mx
CODIGO FECHAS UNIDAD DE ESTADO UBICACION
SERIE SL:QI?ESE NIVELES DE CLASIFICACION DESCRIPCION EXTREMAS MEDIDA CANTIDAD FISICO FISICA
i Documentacion que da soporte a los diferentes S . i
2521 Proye(_:tos_(?n materia de u i . qu _ _'p i abril{unio Expediente 2 BuENno Sede Poussin
Investigacion. programas de investigacion. #45
i isi Documentacién que integra los procedimientos S . i
2S.13 Sgsmngs de la Comision - d - g P abril-junio Expediente 1 Bueno Sede Poussin
Dictaminadora. de ingreso y promocion del personal #45,
. oz |||\.|uyc uuLturricTinaciurt ucT L[=} SCTOIUT ucTi .
25.16 Se5|or_1es (.1,e| Comité de becas de otorgamiento de becas, como son el acta de| abril-junio Expediente 0 Bueno Sede Poussin
Investigacion. A b e it o Ul i e #45
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