
 

 

Aviso de privacidad integral del 
Registro de Nuevas Persona Usuarias en el Sistema Integral de Gestión Bibliotecario.  

Biblioteca “Ernesto de la Torre Villar”.  
 

1. ¿Quién es el responsable de tus datos personales? 

El Instituto de Investigaciones Dr. José María Luis Mora (Instituto Mora), a través de la Subdirección de 
Biblioteca, con domicilio en Plaza Valentín Gómez Farías 12 Col. San Juan Mixcoac, Alcaldía Benito Juárez, 
C.P. 03730, México, Ciudad de México, es el área administrativa responsable del tratamiento de los datos 
personales que nos proporciones, los cuales serán protegidos conforme a la Ley General de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, y demás normatividad que resulte aplicable. 

2. ¿Qué datos personales recabamos?  

Se dará tratamiento a los siguientes datos personales: nombre(s), apellido(s), domicilio (colonia, alcaldía, 
municipio, estado, código postal, teléfono fijo, teléfono celular), y correo electrónico. 

Es importante mencionar que no se recaban datos personales sensibles. 

3. ¿Para Para qué finalidad o finalidades utilizamos tus datos personales? 

 a) Controlar el registro de nuevas personas usuarias de la Biblioteca; 

b)  Atender, registrar y conocer las solicitudes de préstamo de materiales bibliohemerográficos 
que realices en la Biblioteca. 

c) Atender, registrar y conocer las devoluciones que realices de materiales del acervo y 
cerciorarnos de que estos se encuentren en las mejores condiciones para el uso y de todas las 
personas usuarias. 

d) Atender, registrar y conocer tus solicitudes para extender el periodo de préstamo de materiales, 
sin incurrir en falta. 

e) Ofrecer, atender, registrar y conocer tus solicitudes de préstamo interbibliotecario. 

f) Llevar un registro de los días de atraso en la devolución de materiales vencidos y calcular la 
multa que debes pagar, así como el descargo de multas cuando las hubieras cubierto. 

g) Ofrecerte el servicio de consulta y referencia en caso de que lo solicites. 

h) Registrar tu tesis o trabajo de investigación en el Repositorio Institucional. 

i) Facilitarte el procedimiento de digitalización de material documental.  

 

Los datos personales recabados los utilizaremos para las siguientes finalidades:  

Datos personales 
recabados 

Finalidad 
¿Requieren 

consentimiento del titular? 

Nombre(s) y apellido(s) 
 

Registrar el ID de persona usuaria en el SIGB No 

Domicilio 
Establecer el lugar donde se resguarda el material 

documental en préstamo domiciliario. 
No 

Teléfono fijo, celular y 
correo electrónico. 

Establecer medios de contacto con la persona 
usuaria de la Biblioteca. 

No 

 

4. ¿A quién transferimos tus datos personales? 

Te informamos que no realizaremos transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias 
para atender requerimientos de información de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y 
motivados 

5. ¿Cuáles son mecanismos y medios disponibles que tiene para manifestar su negativa al tratamiento 
de sus datos personales?  



 

 

Para ejercer los derechos de cancelación u oposición al tratamiento de sus datos personales, contenidos en el 
tratamiento de datos personales (Registro de nueva persona usuaria en el Sistema Integral de Gestión 
Bibliotecario), podrá acudir directamente ante ante la Unidad de Transparencia de este Instituto Mora, ubicada 
en Plaza Valentín Gómez Farías 12 Col. San Juan Mixcoac, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03730, México, Ciudad 
de México, o través de las siguientes modalidades: 

 Presencialmente o a través de escrito presentando en el Módulo de la Unidad de Transparencia 
ubicado en Plaza Valentín Gómez Farías 12 Col. San Juan Mixcoac, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 
03730, México, Ciudad de México. 

 Por teléfono, el número (55) 55 98 3777 Ext. 1173 y 1144. 

 A través de la Plataforma Nacional de Transparencia https://www.plataformadetransparencia.org.mx/ 

 Por correo electrónico transparencia@institutomora.edu.mx 

6. ¿Cuál es el fundamento legal que faculta para realizar el tratamiento de tus datos personales?   

El tratamiento de tus datos personales se realiza con fundamento en el Manual General de Organización del 
Instituto, título II, numeral 18, incisos b), e), y g). 

7. ¿Cómo y en dónde puedes ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición de 
datos personales (derechos ARCO)?   

Para ejercer sus derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición (ARCO), de sus datos personales 
directamente ante la Unidad de Transparencia de este Instituto, ubicada en Plaza Valentín Gómez Farías 12 
Col. San Juan Mixcoac, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03730, México, Ciudad de México, o través de las 
siguientes modalidades: 

 Presencialmente o a través de escrito presentando en el Módulo de la Unidad de Transparencia 
ubicado en Plaza Valentín Gómez Farías 12 Col. San Juan Mixcoac, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 
03730, México, Ciudad de México. 

 Por teléfono, el número (55) 55 98 3777 Ext. 1173 y 1144. 

 A través de la Plataforma Nacional de Transparencia https://www.plataformadetransparencia.org.mx/ 

 Por correo electrónico transparencia@institutomora.edu.mx 

8. ¿Dónde puedes consultar los cambios al aviso de privacidad Integral?  

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos 
requerimientos legales o por otras causas. Nos comprometemos a  mantenerlo informado sobre los cambios 
que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, en el apartado denominado Avisos de Privacidad, a través de 
la página de internet  https://www.institutomora.edu.mx/Instituto/SitePages/AP.aspx o bien, de manera 
presencial, en nuestras instalaciones, en el Módulo de la Unidad de Transparencia. 

 

9. Fecha de última actualización: 3 de diciembre de 2024. 
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